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Secretaria Nacional de Formacién y Capacitacion

Con fundamento en los Estatutos Generales del Partido, articulos 2, 8, 9, 12,
13, 14, 15 y 16 del Reglamento de Militantes del Partido Accién Nacional, y
demas relativos aplicables, la Secretaria de Formaciéon y Capacitacion del
Comité Ejecutivo Nacional del Partido Accion Nacional, emite los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LOS PROCEDIMIENTOS
DE FORMACION Y CAPACITACION
DISPOSICIONES GENERALES
1.- Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:
.  SCAN. Sistema de Capacitadoras y Capacitadores de Accion Nacional.

II. PLATAFORMA PAN. Herramienta tecnoldégica que coadyuva en la
administracion de los procesos de las y los militantes y simpatizantes,
basada en un conjunto de componentes (hardware y software) dirigida
a la actualizacion e intercambio de informacion entre las diversas areas
del Partido responsables de los procedimientos de Formaciéon y
Capacitacion.

lll.  TIP. Taller de Introduccién al Partido.
IV. SNFC. Secretaria Nacional de Formacion y Capacitacion.

2.- Se considera actividad de formacion todo curso, taller, conferencia,
seminario o diplomado cuyo objetivo sea la formacidn y/o la capacitaciéon de
las y los simpatizantes y militantes del Partido Accion Nacional.

3.- Para la validez de las actividades de formacion debera publicarse la
convocatoria por parte del Comité Directivo correspondiente, al menos 20
dias naturales antes a la fecha de realizacion en los estrados del Comité que
convoca.

Para asistir a la actividad, la persona interesada debera realizar su pre-registro
en la pagina http://www.rnm.mx/Cursos

4.- En toda actividad de formacion, deberan aparecer los objetivos generales
a cumplir, el programa a desarrollar y la carta descriptiva correspondiente
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conforme al Modelo de Formacion Politica Humanista por Competencias del
Partido.

5.- La Secretaria Nacional de Formacién y Capacitacion del Comité Ejecutivo
Nacional integrara el Sistema Nacional de Capacitadoras y Capacitadores de
Accion Nacioal (SCAN) con la finalidad de ordenar, garantizar e impartir con
calidad las actividades de formacion, para ello a cada capacitador y
capacitadora se le proporcionara un nombre de usuaria o de usuario y
contrasena en la Plataforma PAN para registrar su perfil, asi como llevar el
registro de las actividades impartidas.

La Secretaria establecera los procedimientos de seleccion de capacitadoras o
capacitadores de acuerdo a sus conocimientos, habilidades para la docencia
y actitud de servicio. Las y los capacitadores impartiran las actividades de
formacion de manera coordinada con los comités del Partido.

6.-Las personas integrantes del SCAN seran convocadas al menos una vez al
ano, ya sea de manera presencial o virtual, a efecto de que sean actualizadas
en materiales y técnicas de ensenanza.

Las personas integrantes del SCAN que no acudan a la actualizacidon
enunciada en el parrafo anterior, quedaran inhabilitadas para impartir el
curso TIP como titulares hasta en tanto realicen la actualizacion
correspondiente.

7.- Solamente se reconoceran los siguientes tipos de actividades de formacion:

A) Ordinarias. Tendran validez con la intervencion de cuando menos una
persona integrante del SCAN, con apego al Modelo de Formacion Politico
Humanista por Competencias de Accidon Nacional. La actividad debe ser
enviada previamente a la SNFC para su validacion.

B) Extraordinarias. En las que podran participar capacitadore(a)s no
registrado(a)s en el listado SCAN. Para que estas actividades sean validas,
el Comité convocante, debera solicitar la correspondiente validacion a la
Secretaria Nacional de Formacion y Capacitacion del Comité Ejecutivo
Nacional.

8.- Los Comités Directivos Estatales y Municipales del Partido, podran
desarrollar actividades de formacion de acuerdo a las normas que para el
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caso en particular autorice la Secretaria Nacional de Formacion y
Capacitacion del Comité Ejecutivo Nacional.

9.- Durante la actividad de formacion, la o el capacitador debera asegurarse
que todas y todos los participantes hayan realizado su inscripcion en los
formatos de registro correspondientes.

Las y los capacitadores que intervengan en alguna actividad, deberan firmar
los formatos de registro de asistencia, asi como levantar un testigo fotografico
y de video de dicha capacitaciéon adjuntandola en la Plataforma PAN.

DE LA FORMACION DE SIMPATIZANTES

10.- El curso valido para el ingreso de militantes al Partido senalado los (_‘\
Estatutos Generales sera el TIP y su duracidon minima sera de 4 horas.

Para acreditar el TIP, la persona simpatizante tendra que asistir al menos al
80% del programa y debera acreditar su asistencia con su firma £
obligatoriamente a la entrada y salida del curso. %

El TIP sera impartido en las modalidades que la Secretaria Nacional de
Formacion y Capacitacion del Comité Ejecutivo Nacional determine.

11.- Las personas titulares de las Secretarias Municipales y Estatales de
Formacion y Capacitacion, con el consentimiento y firma de las personas
titulares de las Presidencias del Partido a las que se encuentren adscritas,
solicitaran a la SNFC las fechas de los TIP en modalidad presencial a realizar.

La calendarizacion TIP en modalidad presencial, se programara
semestralmente, por ello, la solicitud de dichos talleres debera realizarse
exclusivamente en la primera quincena de los meses de enero y julio de cada
ano.

La omision en la remision de la programacion en los términos establecidos
resultara en la preclusion del derecho a solicitarlos.

Los TIP en modalidad presencial aprobados quedaran habilitados Unicamente
para el estado y municipio solicitante a fin de garantizar la inscripcion de los
mismos.
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La apertura del sistema para la inscripcion al TIP en modalidad presencial se
llevara a cabo 20 dias antes de la imparticion del curso a las 8:00 a.m., hora
del centro, y permanecera 13 dias abierto exclusivamente al municipio
solicitante. Una vez vencida esa fecha se abrira la inscripcion durante 5 dias a
simpatizantes del resto de los municipios del estado solicitante.

En el caso de que la persona Titular de la Secretaria de Capacitacion Estatal
y/o la persona Titular de la Presidencia del Comité Directivo Estatal consideren
necesario que las inscripciones a los TIP presenciales queden abiertas a
simpatizantes de todo el Estado desde el inicio del periodo de inscripciones,
deberan solicitarlo a la Secretaria Nacional.

12.-La Secretaria Nacional de Formacién y Capacitacion del Comité Ejecutivo
Nacional publicara en la Plataforma PAN todos los TIP modalidad presencial
autorizados, estableciendo la sede, fecha y hora de su realizacion.

13.- Para que el Taller se lleve a cabo, sera necesario el registro en el sistema
correspondiente de al menos 5 de las 40 personas necesarias para su
realizacion.

Del total de las personas registradas en sistema, basta con que asista una
persona para que el Taller cuente con validez y sea impartido.

Cuando la Secretaria Nacional de Formacién y Capacitacion del Comité
Ejecutivo Nacional valide el Taller, enviara por medio de la Plataforma PAN al
correo electronico registrado por la persona interesada, una notificacion para
contestar la evaluacion referente a la o el capacitador SCAN que impartié el
curso TIP, posterior a ello se generara la constancia que acredita la
participacion y validez del mismo.

Esta constancia sera vigente hasta 3 anos maximo a partir de que la SNFC
valide el Taller.

El correo electronico que la persona interesada haya registrado no podra ser
sustituido en ningun momento.

14.- Todo Taller de Introducccidon al Partido sera impartido cuando menos por
dos personas integrantes del SCAN, una de ellas fungiendo como titular y la
otra como auxiliar.
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La designacion de la o el integrante del SCAN correra a cargo de la Secretaria
de Formacioén y Capacitacion del Comité Ejecutivo Nacional.

A la persona integrante del SCAN que no asista a impartir un curso que se le
haya asignado sin causa justificada, se le sancionara sin posibilidad de
impartir TIP por un periodo de 6 meses. Si reincide en la conducta se le dara
de baja del SCAN.

15.- Las personas interesadas se inscribiran en la Plataforma PAN en el curso
y sede de su preferencia. Las inscripciones podran realizarse a mas tardar
hasta 48 horas antes de la realizacion del Taller.

16.- A efecto de garantizar el acceso efectivo a los espacios de los TIP, la
Secretaria Nacional de Formacion y Capacitacion podra implementar
medidas que prioricen la inscripcion de ciudadanas y ciudadanos que residan
en las entidades federativas y municipios sede de los TIP.

17.-Las personas inscritas no podran cancelar su participacion al Taller de
manera previa a su realizacion. Cuando finalice el evento, la persona
interesada debera dar aviso en la PLATAFORMA PAN para liberar su numero
de folio e inscribirse nuevamente en otra fecha.

18.- El dia de imparticion del Taller, las personas interesadas se registraran
mediante firma de entrada y salida en el formato fisico validado por la
Secretaria Nacional de Formacion y Capacitacion del Comité Ejecutivo
Nacional.

Las personas interesadas deberan ademas presentar copia de su credencial
de elector por ambos lados al momento de firmar la entrada al TIP.

La Secretaria Nacional de Formacién y Capacitacion podra establecer
medidas adicionales a efecto de garantizar la presencialidad de las y los
ciudadanos en los TIP.

19.- La persona integrante del SCAN contara con 24 horas para digitalizar la
lista de asistencia en el espacio designado en la Plataforma PAN, asi como
adjuntar el material fotografico y de video, debiéndola remitir al Comité
Directivo Estatal durante los 3 dias naturales posteriores a la imparticion del
Taller correspondiente.

£
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El material fotografico y videografico debe ser consistente y mostrar el mismo
numero de personas que el que haya firmado asistencia en los formatos de
registro correspondiente.

La documentacion original comprobatoria sera recibida por el Comité
Directivo Estatal o Regional correspondiente a efecto de que, derivado a la
implementacion de un nuevo sistema de gestion de documentos, se les
informe a las personas titulares SCAN que de no realizar la comprobacion
correspondiente del/los Talleres de Introduccién al Partido no se generaran
las constancias que acrediten su participacion. Esta documentacién original
sera solicitada unicamente en caso de que surja algun inconveniente con el
Taller de Introduccién al Partido o con la documentacidon presentada en
PLATAFORMA PAN.

Debido a lo anterior La Secretaria de Formacion y Capacitacion del Comité
Directivo Estatal, sera responsable de los portafolios de evidencia de cada uno
de los Talleres de Introduccién al Partido realizados en su estado. Sera su
responsabilidad garantizar la correcta custodia, organizacion vy
mantenimiento de los documentos fisicos, asi como coordinar Ia
digitalizacion de estos. Cualquier consulta, solicitud o problema relacionado
con los documentos originales debera ser dirigido a la presente Secretaria
Nacional de formacion y Capacitacion del Comité Ejecutivo Nacional.

En caso de que el Comité Directivo Estatal o bien, la persona integrante del
SCAN no cumplan con sus obligaciones de digitalizacion de portafolios de
evidencia, la Secretaria de Formacion y Capacitacion suplira sus funciones y
generara la sancion correspondiente.

En el caso de que la persona integrante del SCAN no digitalice la lista de
asistencia y documentos comprobatorios en la Plataforma PAN y/o no
entregue la informacion fisica al CDE en los tiempos establecidos, la Secretaria
Estatal o Nacional suplira sus obligaciones, es decir:

1. Solicitara directamente la informacion del TIP ejecutado a quien lo
considere necesario, y/o

2. Realizara las capturas de asistencia y de documentos comprobatorios en
la PLATAFORMA PAN.
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La persona integrante del SCAN con caracter de Titular que no actue
conforme a los tiempos establecidos en el lineamiento, perdera su estatus de
SCAN Titular durante 1 ano.

En el caso en el que la Secretaria de Formacion del Comité Directivo Estatal
en coordinaciéon con la persona titular del/los Talleres de Introduccién al
Partido designados no digitalice los portafolios de evidencia en los tiempos
establecidos en los parrafos anteriores al CEN, la Secretaria Nacional de
Formacion y Capacitacion suplira sus funciones, es decir, podra:

1. Solicitar directamente la informaciéon del TIP a quien lo considere
necesario, y/o

2. Realizar las capturas de asistencia y documentos comprobatorios en la
PLATAFORMA PAN y

3. Liberar las constancias a las personas asistentes.

En cualquiera de los casos antes mencionados, la SNFC informara por oficio a
la Presidencia del CDE las omisiones cometidas por la Titularidad de la
Secretaria Estatal y/o el SCAN.

20.- La Secretaria Nacional de Formacion y Capacitacion del Comité Ejecutivo
Nacional contara con 20 dias para validar los talleres y ejecutar su aprobacion
en la Plataforma PAN.

21.-En caso de que las solicitudes de talleres por parte del Comité Directivo
Estatal o Comité Directivo Municipal, no cuenten con los requerimientos
establecidos por parte de la Secretaria Nacional de Formacion y Capacitacion
del Comité Ejecutivo Nacional, estos seran cancelados.

22.- Para garantizar un proceso de afiliacion efectivo a las y los ciudadanos, la
Secretaria Nacional de Formacion y Capacitacion en cumplimiento a lo
establecido en los numerales 18 y 19 de los presentes Lineamientos, no
aprobara calendarios del semestre entrante si el Comité Directivo Estatal o
Municipal no reporta listados de asistencia, testigos graficos y copias de las
credenciales de elector de Talleres de Introduccién al Partido que se hayan
impartido en semestres anteriores, por lo que deberan remitir a la Secretaria
Nacional de Formacion y Capacitacion toda la documentacion atrasada a mas

el T
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tardar los primeros 10 dias naturales del semestre en que se realice la solicitud
de Talleres de Introduccion al Partido.

DE LOS CURSOS TIP DIRIGIDOS A JOVENES ENTRE 18 Y 26 ANOS

23.- La Secretaria Nacional de Formacién y Capacitacion, sin perjuicio de la
programacion ordinaria de TIP, podra impartir talleres dirigidos de forma
especifica a las y los ciudadanos menores de 26 anos que se denominaran
Talleres de Introduccidén al Partido de Accién Juvenil.

Para tal efecto, la Secretaria Nacional de Formacion y Capacitacion del Comité
Ejecutivo Nacional publicara la convocatoria correspondiente a efecto de
solicitar la calendarizacion de Talleres de Introducciéon al Partido de Accidn
Juvenil.

Los TIP de Accion Juvenil podran ser solicitados por las personas titulares de
las Secretarias Estatales de Accion Juvenil con el aval de la persona titular de
la Presidencia del Comité Directivo Estatal correspondiente o la persona
titular de la Secretaria Nacional de Accioén Juvenil, quien a su vez tendra la
facultad de solicitarlos a la Secretaria de Formacion y Capacitacion del Comité
Ejecutivo Nacional para su posterior aprobacion, publicacion, programacion y
ejecucion.

24.-En caso de que alguna persona integrante del SCAN incurra en un acto
deshonesto se le dara de baja del sistema y se iniciara el procedimiento de
sancion correspondiente.

DE LOS CURSOS TIP DIRIGIDOS A POBLACION O PUBLICOS PRIORITARIOS

25.-La solicitud y aprobacion de los Talleres de Introduccién al PAN dirigidos
a segmentos de poblaciéon o publicos prioritarios seran acordados de manera
directa entre las Secretarias Estatales y Nacional de Formacién y Capacitacion.

Para solicitar el TIP dirigido a poblacion o publicos prioritarios, la Secretaria
Estatal debera justificar la existencia de la poblacién o grupo prioritario en el
Mmunicipio correspondiente.

26.- Para validar los Talleres, la Secretaria Estatal debera presentar como
evidencia la prueba videografica de su ejecucion.
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DE LOS CURSOS TIP DIRIGIDOS A LA CIUDADANIA DE MUNICIPIOS EN LOS
QUE EL PARTIDO NO CUENTA CON ESTRUCTURA PARTIDISTA

27.- Las Secretarias Estatales de Capacitacion, en coordinaciéon con las
Secretarias Estatales de Fortalecimiento Interno, presentaran un calendario
especifico de TIP para capacitar a la ciudadania de los municipios en donde
no se cuenta con estructura partidista.

28.- Los TIP que se programen y ejecuten en estos municipios se llevaran a
cabo considerando la modalidad y condiciones necesarias para facilitar la
organizacion del Partido.

29.- Para validar los Talleres, la Secretaria Estatal debera presentar como
evidencia la prueba videografica de su ejecucion.

GENERALES

30.-En caso de que por causa de fuerza mayor el Comité Directivo Estatal,
Regional, Municipal o de Demarcacion Territorial solicitante decida posponer
o cancelar la calendarizaciéon parcial o total de los Talleres, debera ponerlo a
consideracion de su Comision Permanente Estatal o Regional, quien la
aprobara o rechazara por mayoria de sus integrantes.

31.- Cualquier situacion no prevista en los presentes lineamientos, sera
resuelta por la Secretaria Nacional de Formacién y Capacitacion del Comité
Ejecutivo Nacional.

Ciudad de México, 24 de junio de 2024.

/7”70‘/*@»7:

Mtra. Margarita Maria Martinez Fisher

Secretaria Nacional de Formacion y Capacitacion
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