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l. Presentacidn

De conformidad con lo establecido en los articulos 6° Apartado A, fraccion V,
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 14 de la Ley
General de Archivos y 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; y en seguimiento a las acciones encaminadas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, el Comité Ejecutivo
Nacional (CEN), emprende acciones encaminadas a la modernizacion en
gestion documental y administracion de archivos, a través, de la actualizacion
de los Instrumentos de consulta, con la finalidad de transparentar el ejercicio
de las funciones, atribuciones y procesos institucionales de las Secretarias,
Coordinaciones, Direcciones, Jefaturas y demas areas productoras del CEN.

En este contexto la Guia de archivo documental 2024, permite identificar las
series documentales producidas de cada Unidad Administrativa, por medio
de su descripcion archivistica, en la que se establecen los elementos
informativos, identificando el contexto y contenido de los documentos en los
Archivos de Tramite, asi como los productores, garantizando en todo
momento la seguridad e integridad de la informacién del Patrimonio
Documental del Partido.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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Il. Objetivo

- ldentificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro
general de clasificacion archivistica, asi como su esquema de organizacion
y sus datos generales para transparentar la gestion documental.

- Asegurar la creacion de descripciones consistentes y apropiadas para
facilitar la recuperacién y el intercambio de informacion.

- Asegurar la creacion de descripciones consistentes y apropiadas para
facilitar la recuperacién y el intercambio de informacion.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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M. Ambito de aplicacion

El presente documento es aplicacién general para los Titulares de las Unidades
Administrativas, responsables de Archivo de Tramite y demas personal involucrado
en la administracion de archivos en el Comité Ejecutivo Nacional del Partido Accién

Nacional.

V. Marco Juridico

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ultima reforma publicada DOF 15-04-2025

Articulo 6°.
Apartado A.

l. Toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos autbnomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser
reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en
los términos que fijen las leyes. En la interpretacidon de este derecho debera
prevalecer el principio de méaxima publicidad. Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales procedera la
declaracion de inexistencia de la informacion.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos
disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos
publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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Ley General de Archivos
Ultima reforma publicada DOF 19-01-2023

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los
sujetos obligados deberan contar y poner a disposicion del publico la Guia de
archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que
hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
y demas disposiciones aplicables en el &mbito federal y de las entidades federativas.

Metodologia para la elaboracién de instrumentos de control y consulta
archivisticos y Guia de Archivo Documental para partidos politicos

Primera edicion, mayo de 2021.

Archivo General de la Nacion (AGN)

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales (INAI)

Instituto Nacional Demdcrata para Asuntos Internacionales (NDI, por sus siglas en
inglés).

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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. Estructura.

La Guia de archivo documental, es un instrumento de descripcion simplificado de
las series documentales, la cual describe globalmente las agrupaciones
documentales y proporciona informacién general sobre los organismos que las
produjeron y sobre las unidades de archivo que las conservan y custodian; su
estructura y propoésito son de caracter informativo, contiene y comunica informacién
general y concisa sobre:

e Las series que integran el fondo (en sus etapas de tramite, de
concentracion e historico), incluyendo la seccion (funcién) de la cual
deriva, asi como el volumen y caracteristicas fisicas de los expedientes
clasificados en dichas series;

e El nombre del sujeto productor (6rgano o area) de dichos expedientes, y
el de la Unidad Administrativa de la que depende (segun sea el caso); y

e EIl nombre del titular del sujeto productor (6rgano o area) y de las
personas responsables y/o que custodian los documentos que integran
las series en sus etapas de tramite, concentracion o histérica, incluyendo
datos generales de contacto como direccidén, teléfono y correo
electronico.

Por sus caracteristicas y fines informativos, la GAD es una herramienta idénea para
el ejercicio social del derecho de acceso a la informacién, ya que informa de las
agrupaciones de documentos en los que se concretan las actuaciones
administrativas de los sujetos obligados y, su publicacién obligatoria, posibilita que
la ciudadania las conozcan, las ubiquen y, si asi lo desean, puedan ejercer su
derecho de acceder a la informacién que contienen, ya sea para fines de control
sobre las actividades publicas, para acreditar la existencia de algun derecho en
general y un derecho humano en particular y/o para propdsitos de investigacion y
estudio.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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Il. Guia de Archivo Documental

A continuacion, se presenta la Guia de Archivo Documental correspondiente al
periodo 2024.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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Partido Accion Nacional

Guia de Archivo Documental 2024
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2025
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor

Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electronico institucional de la
persona responsable del archivo

2.-Area de identificacion de las series documentales

Partido Accidon Nacional
Secretaria General

Karen Michel Gonzdlez Marquez

Martha Leticia Luna Gonzalez

55 5200 4000 Ext. 3024

Archivo de Tramite

lluna@cen.pan.org.mx

Fondo Partido Accion Nacional
Seccié  3S Organos de decisidn
n
. Subserie . .. Fechas
Codig . Descripcié Volumen
Serie extrema (expediente
(o] n
S s)
Sesiones Celebracion
del de sesiones
3S.2 Consejo ) del Consejo 2024 3
Nacional Nacional
Celebracién
38'3. 3S.3. 1 de las
Sesiones : .
de |a Sesiones Ses_longs
3S.3.1 Comisién Ordinarias ordmanag 'c,ie 2024 4
la Comision
Permanent
e Nacional Perr_nanente
Nacional
Celebracion
3S.3 3S.3. 2 | de las
Sesiones sesiones Sesiones
35.3.2 de la = Extraordinari extraordinari 2024 5
Comision as as de la
Permanent Comisién
e Nacional Permanente
Nacional
3S.5 L
Sesiones 3S.5.1 dcsleggcig]ls
3S.5.1 del Comité sesiones ordinarias del 2024 1
Ejecutivo Ordinarias A
. Comité
Nacional

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Ubicacié
n Fisica

Piso 3, Ala
Poniente,
Archivo de
tramite
Secretaria
General

Piso 3, Ala
Poniente,
Archivo de
tramite
Secretaria
General

Piso 3, Ala
Poniente,
Archivo de
tramite
Secretaria
General

Piso 3, Ala
Poniente,
Archivo de
tramite

Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Transferenci
as o bajas

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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| Ejecutivo Secretaria
Nacional General
355 3S.5. 2  Celebracion Piso 3, Ala
Se.siones sesiones_ _ de Sesi_one_s Ponic_ente,
35.5.2 del Comité Extraordinari Extraordlna_n, 2024 3 Ar’ch_lvo de 0
- - as as del Comité tramite
Ejecutivo Ei . .
Nacional jecutivo Secretaria
Nacional General
3.-Area de control
Elaboro Aprobé
Martha Leticia Luna Gonzalez Karen Michel Gonzalez Marquez
Responsable del Archivo de Tramite Secretaria General

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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Partido Accion Nacional

Guia de Archivo Documental 2024

| Fecha de elaboracién: 01 de abnl de 2025
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor :
‘ Nombre del Partido Politico | Partido Accién Nacmnal
'Nombre del Sujeto Productor L o Tesoreria Nacional |
Nombre de la Persona Titular del
~ Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona |
_responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo Archwo de Tramite

Itzel Abigail Arrellano Cruces

55 5200 4000 Ext 3243

Domicilio en el que se ubn:a el Av. Coyoacan 1546, Col delVaIIe, Alcandia Benuto]uérez, _
(REChIVe: v M. CP.03100,CiudaddeMéxico | | |
Nombre de la persona responsable

Dulcinea Hernandez Cortez
del ArChlvo ................ e c e

Correo electrénico institucionaldela D -
‘ dulcinea. hernandez@cen pan. org mx
persona responsable del archivo

2.-Area de identificacion de las serles documentales

Fondo Partido Accién Nacional
Seccion | 2C Asuntos Jur|dacos
Serie Fechas  Ubicacién | Transferencias
R . Descripcién chas:  Volumen L Bl
Coédigo | Nombre " , ‘_ext.rpmas (qsggd'emesl Fisica | obajas
' ' Registro y | Control  y | ;
. certificacion = seguimiento de == - Piso 2, Ala
. . de fimias femas 0 o - Norte e .‘
2Lt - acreditadas  autorizadas 2023'2024 . | Tesoreria o
~ ante el para la gestion L - . Nacional
 Partido  detramites el e e

' 3.-Area de control
'  Elaborg

Dulcinea Heérnandez Cortez
Responsable del Ar \hivo ramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01} 55 5200.4000
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Partido Accién Nacional

Guia de Archivo Documental 04

! Nombre del Parttdo Polltu:o
Lt Nambre del Sujeto Productor

Partldo Accnén NaCIonaI B
~ Coordinacién General Juridica

| Nombre de la Persona Titular delﬁb

| Sujeto Productor

' Teléfono Institucional de la Persona |

Santiago Torreblanca Engell

responsable del Sujeto Productor «‘,,55 S 4000 e 3050 ol
Tipo de Archivo Archlvo de Tram|te
Domicilio ‘en el que se uhlca el

arthivo ..... § o

Av Coyoacén 1546, Col del Valie, Alcandia Benito Juarez, |

- GR 03100, Ciudad de México.

Nombre de la persona responsable

_ del Archivo

Correo electronico mstltucmnal dela

Alejandra Pichardo Carmona

aiejandra picharde@cen pan org mx

2.-Area de 1dent|f‘ cacion de las series documentales

~ Fondo \ - Partido Accién Necional i _
Seccio = 1C Asuntos Juridicos
n a AT RN R——

Serie L - .| rephas e e
Ceadic || Deserpel | ;;l:;""::‘ﬁ:! § . Ubleacion Fisica. ~ Transferenci
‘ € | Nombre on e i 1 L - asobajas

o e L s g L S

| Providenat | sl b hitpsz/iwww. mulestradosleleott | o

ted0 | SIS | Providencias | poed 1 399 on gl ; g

' 3.-Area de control

\-

e mhmehre e S Sl sl — :
Ay e
I

o Torreblanca Engell
Coordinacién General Juridica

Alejandra Pichardo Carmona
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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 Guiade Archivo Documental 2024
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2025

1.-Area de Ident:f‘cacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
' Teléfono Institucional de la Persona
_ responsable del Sujeto Productor

Correo electrénico institucional de la

persona responsable del
productor 7

Tipo de Archlvo -
Domicilio en el que se ublca el
~ archivo

' Nombre de la persona responsable

_ del Archivo

sujeto

Correo eiectronlco mstntumonal de Ia

persona responsable del archivo

Partldo Accnon Nacmnal

Secretaria Nacional de Formacién y Capacitacion

Margarita Maria Martinez Fisher
55 5200 4000 Ext. 3343
margarita.martinez@cen.pan.org.mx
Archivo de Trémlte

Av. Coyoacan 1546 Col del Valle, Alcald;éMBenltoJuarez ¥
C.P. 03100, Ciudad de México

‘Armando Emiliano Cortés Casimiro e

armando.cortes@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacién de las series documentales

Responsable del Archivo de Tramite

Fondo Partido Accién Nacuonal
Seccion  13C Gestlon documental y ‘administracién de archivos
Serie ‘ ooz Fochas | | : Ubicacién Transferencias
. L Descripcion . Volurn_e_n ...... | Iransterengiae
Codigo  Nombre | extremas (expedientes) ~ Fisica =~ obajas
: i - © | pisa 1, Ala|
| i | . Poniente, !
' Talleres de  Talleres de | " P £
: Introduccién | introducciénal = 2024 32 | Secrotaria | 5
| alPaido | patido | | |leckna te |
: artic - . Formacion y |
- - - Capacitacion
3.-Area de control
; Elaboré Aprobé
%)
~ (repeand T
Armando Emiliano Cortés Casimiro Margarlta artinez Fisher

Secretaria Nacional de Formacion y
Capacitacion

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental 2024
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2025
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accion Nacional
Nombre del Sujeto Productor Secretaria de Promocidn Politica de la Mujer
Nombre de la Persona Titular del

Sujeto Productor Adriana Aguilar Ramirez

Teléfono Institucional de la Persona
A 2 :
responsable del Sujeto Productor 55/5200-4000/Ex1, 5239
Tipo de Archivo Archivo de Tramite
Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México
Nombre de la persona responsable Ménica Villicaiia Salcedo

del Archivo
Correo electrénico institucional de la

i monica.villicana@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo ¥ 5

2.-Area de identificacién de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccion -
Serie Dascilsedn Fechas Volumen Ubicacion Transferencias
— 1 ) e g
Cadigo Nombre P extremas (expedientes) Fisica o bajas
Er\:gl?;iigacién‘ Piso 1, Ala Sur,
4 J Elaboracion  de Secretaria
. diagnostico investigaciones 2024 od Nacional  de A
estudios PEM
comparados )

3.-Area de control

Elaboro Aprobéd
/ i
e\ S £
WA/ M=
énica Villicaiia Salcedo /7 Adri Aguﬁir/RaHrez
Resppnsable de Archivo de Tramite Secretaria de Promocion Politica de la Mujer

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.400C
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Partldo Accnon Nacional

i i _ Guia de Archivo Documental 2024
Fecha de elaboracmm 01 de abril de 2025

1.-Area de Identificacién del Partido Politico v del productor

. Nombre del Partido Politico
. Nombre del Sujeto Productor

Nombre de la Persona Titular del :

Sujeto Productor

' Teléfono Institucional de la Persona |

 responsable del Sujeto Productor

Correo electronico institucional de la

persona responsable del
productor

Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

‘Nombre de la persona responsable

~del Archivo

sujeto

Partido Accion Nacional
~ Unidad de Transparencia

Luis Moises Hernandez Santamaria

55 5200 4000 Ext. 3154

moises.hernandez@cen.pan.org.mx

Archivo de Tramite .
' Av. Coyoacén 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez
C.P. 03100, Ciudad de México

Luis Moises Hernandez Santamaria i

Correo electromco mstltucmnal de Ia

moises.hernandez@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo P &

2.-Area de identificacion de las series documentales

~ Fondo 0 D Partido Accién Nacional
' Seccién | 12C Transparencia y Acceso a la Informacion oy T .
. Serie . . | Fechas ; ~ Ubicacién  Transferencias
g - Descripcién : . V°"_‘“‘_°" SSide S
Coédigo  Nombre = - extremas (expedientes)  Fisica = obajas
- e . Elaboracion de ‘ ' - |
materia de g‘raotyee;?;os gg _ : ﬁivel 2, Ala
- acceso a la e : | Norte, L
o . informacién  y :';fbrmaciéﬁ . cled e | Jefatura  de | o
| proteccion de PR L _  Transparencia
 dalos ' datos f :
parsonaies | personales | b
""" ' Celebracién de | ' :
las sesiones
ordinarias  y/o )
Sesiones del extraordinarias m,rila S
12C.5 | Comité de  del Comité de 2023-2024 36 ' 0
Transparencia Transparencia getaua  ge
P Prote(?cic’m dg Transparencia
Datos
Seguimiento  y . !
12€6 | i c:e ::{éﬁﬁgesa lg; 2023-2024 719 52’:;’ il i 0
b _a(;ceso_ 3 B acceso a la Jefatura  de | .
Horae o informacion _ | Transparencia | \ N
pgbliear ™ | L L

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyocacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

0006

mmum
oo dy  Recurse de Nivel 2, Al
revision en revision Nwrftg Nl
12061 e de IMerpuestos a 20232024 38 e T
las  solicitudes g, ge
| acceso a la de informacién Transparencia
| informacion [mi i hieiecny " e nu ] W)
| Informacién  de I
| las obligaciones _ , = e
_ ' Pubhcaclonas detransparencia o nwg‘; = F
12C.7 ~ que se publica 2024 4 J:fanira el
len la pagina ! - |
| electrénica  del | Transparencia |
L - [paetaderdl D
Verificacjor_aes Verificaciones al
3Lcump“mle?;g cumplir_niento de ﬁg’gé 2, Aa
12C.7.1 Obligaciones Ic?es Obligaciones =~ 2023-2024 6 Jolating 08
de ; Transparencia
Transparencia Transparencia
| Obligaciones
- que deben ser
| Carga de cargadas porlas _ ~ Nivel 2, Ala
1oc.7.3  Obligaciones  unidades 8 ~ Norte,
o lde _ administrativas : - Jefatura de |
- Transparencia  durante el tercer ~ Transparencia
;-mmastredalaﬁo
(2021 .
| Solicitudes  de . .
| derechos Seguimiento  y | | Nivel 2, Ala |
ARCO (Acceso, | atencion a las | , | Norte, ’
=62 Ratificacion, solicitudes de =~ 20252024 13 | Jefatura  de
Cancelacion y = derechos ARCO Transparencia |
_ __Oposicion) .
| . Requerimientos
de  Autoridad
(Instituto |
; L 5 . | Nacional de | . ; ~ Nivel 2, Ala
| sein | Requermientos | Transparencia, | e poas | ~ Norte, i
PEB 0 cerumnded. | Aotess m | P02 2L Gerl g
i ‘ Informacnén ¥ . Transparencia
- Proteccion  de |
% - Datos
L Pesorales) 10 -0 g
3.-Area de control )
N Y,
Luis Moises ﬁécné dez \htamana
Responsable de Arc de Tramite




Partido Accion Nacional

Guia de Archivo Documental 2024
Fecha de elaborac;on 01 de abril de 2025 " 7
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor
Partido Accidn Nacional

‘Nombre del Partido Politico
. Nombre del Sujeto Productor

Nombre de la Persona Titular del

Sujeto Productor

Maria de los Angeles Vlgll Castafieda

' Teléfono Institucional de la Persona

 responsable del Sujeto Productor

Correo electrénico institucional de la

persona responsable del sujeto
_ productor
 Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el

archivo )
Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrénico institucional de la

persona responsable del archivo

2.-Area de identificacién

55 5200 4000 Ext. 3224

maria.vigil@cen.pan.org.mx

Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcand:a BemtoJuarez

Maria de los Angeles Vlgil Castaﬁeda

Al'ChlVO de Trémlte

C.P. 03100, Ciudad de México

admarchwo@cen pan. org mx

Coordinacién General de Archivos

Fond 3
o

Seccncm | ;1'3'(.; Gestién documental y admihistracién'&e archivos

Subserie | Expediente |

T B !

' Descripcion

Codigo Serie
13C.2 13C.21 13C.2.1.1
Elaboracion Programas Elaboracion Elaboracion
de en gestion del Programa del Programa
13C.2.1 programas y | documental Anual de  Anual de
1’ ' proyectos en |y Desarrollo Desarrollo
gestion administraci Archivistico e = Archivistico e
documentaly | &n de informes de informes de
administracid | archivos cumplimiento  cumplimiento
._ndearchives_| :
13C.2 13C.2.1 13C.21.2 e e
| Elaboracién | Programas  Elaboracion  Secoadn
s | en gestion | Programa de capgcitacnén ;
13G.2q.  Programas y  documentai capacitacion A |
I " proyectos en  y : en  materia gestion
~ gestion administraci  de  gestién documental y |
| documentaly = on de | documentaly = 4 inocie |
| administracic ~ archivos . administracié T o
| ndearchivos  ndearchivos
13C.2 13C.2.1 13C.21.3
13C.2.1. | Elaboracion Programas Elaboracion de infografias
3 del programa = en gestion = del programa = con la

| de difusion y | documental  de difusion y finalidad de |

Fechas 5 Valies L
= | Volumen
extrema |
. § (expediente
bt B
2023-
2024 5
bogos |l o
2023-
2024 &

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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Coordinaci

Ubicacién

 Partido Accién Nacional

Fisica

Piso 2, Ala
Norte,

Coordinaci
on General
de Archivos

Piso 2, Ala

Norte,
Ccordinacl

on General
de Archivos

Piso 2, Ala

Norte,



| divulgacion

| de la cultura
archivistica
en  gestion
documental y
administracio
n de archivos

BETTor
 Nombramien
[ lo de
b E respcmd sable
| 43 8 de
19043 | ens
Sistema
Institucional

13C.4

Nombramien
to de los
responsable
s de las
areas que
integran el
Sistema

Institucional
de Archivos

13C.4.2

~al  Registro |

- Nacional de

_ Archivos. |
13C.5
Elaboracion
ylo
actualizacion

13C.53  de los
instrumentos
de control y
consulta

__archivisticos

i

i

1368
. Asesoria
. técnica

13C.6  gestibn

13C.7
QOrganizacion
del archivo
de tramite

| 13C.7

Iy

los

| dedrbbves. |

en

| documentaly
| administracié
n de archivos

administraci
on de
archivos

- 13C.4.1 Del
 titular

area
~ coordinador
las
que |
~integran el |

ol

ade archivos

13C.4.2 De
los archivos
de tramite

| 13C.44Del |

archivo
historico

13C.5.3
Guia

archivo
documental

de

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

g COMITE BIECUTIVO NACIONAL =
goCion fomentar la on General
de la cultura  Cultura de Archivos
archivistica archivistica |
en gestion  entre los
documental y = Titulares
administracié = unidades
nde archivos | administrativ
as y
responsables |
| de archivo ) B |
| i |
| Ratificacién c ' |
bdeb L Piso 2, Ala
| nombramient 00 Nore, |
| o oo mmiar | 22} . 2 Coordinaci 0
ldol @ @rea = L on General |
 coordinadora ’ de Archivas |
. de archivos .
i R ] - i { R 3
i Designacione
| & y
| ratificaciones
| por los Piso 2, Ala
| Titulares de 2023- Norte,
- | las Unidades 2024 2 Coordinaci 0
| Administrativ on General
as de los de Archivos
! responsables
| de Archivo de
| Tramite |
H @
. Designacion - i
| realizada al L | Piso2, Ala
 Responsable 00 _ | Mo

: | del  Arhivo ooy | 2 | Coordinaci 0

| de e | 6n General
i-cancamracib : 3 de Archivos
P .

| Elaboracion y :

| actualizacion S’:ﬁez' AR
' de la de la 2023- A

- | : 2 Coordinaci 0
guia de 2024 &n Geheral
archivo  de de Archivos

| tramite
. Registro de |
las asesorias !
brindadas & i |
los . i
| responsables . -
| 98 amhhe e _ Piso2, Al
me Bt |
mi 7 . L - - Sdetelaiid 1
|k requiera | | de Archivos
| asesoria en T |
| materia de ;
gestion ;
«documental y |
administracié ! ; o
. ndearchives | L el
| Elaboracién y
actualizacion
| ?‘ne\}.'entaricmIo5 Pisa 2, Al
. Norte,

. geérﬁirtr;hwopc:ﬁ 22%12% 37 Coordinaci 0
saric on AGer?eral
documental A8 Arenos
de las areas
productoras

por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

Av. Coyoacan 1546, Col, Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

000



3.-Area de control

Maria de los Aggeles Vigil Castafieda
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

000



Partido Accion Nacional

Guia de Archivo Documental 2024

Fecha de elaboracmn 01 de abril de 2025

 1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico

' Nombre del Sujeto Productor

' Nombre de la Persona Titular del
' Sujeto Productor _

Teléfono Institucional de la Persona |
 responsable del Sujeto Productor

Correo electrénico institucional de la

persona
productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

responsable del sujeto

Nombre de la persona responsahle' e

del Archive. - 0
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

Partldo Accmn Namonal

Maria de los Angeles Vigil Castafieda

555200 4000 Ext. 3224

concentracion_archivo@cen.pan.org.mx

Al_jg_b_!_vo de Trédmite

Av. Coyoacan 1546 Col del VaIIe Alcandla BenltoJuarez
~ C.P. 03100, Ciudad de Me)uco

concentracion archwo@cen pan. org mx

2.-Area de identificacién de las series documentales

~ Fondo Partido Accién Nacional
Seccién 13C Gestion documental y admmlstramon de archivos ]
Serie . Fechas . Ubicacién  Transferencias
P emietis : Descripcaén | f Volumen | e g e |
| _Codigo _ Nombre _ extremas (93595@!?"*9.51 |  Fisica | . obajas
(e , Gestlén de 3as : -
P .  Transferencias . é ' |
B . .T:?n?z:?arencgl | primarias de las ‘ } | Sotane. 2,
13C.10 gréhivb' de Unidades | 2023-2024 46 { Archivo. . de D
. concentracién Administrativas - Concentracion |
L - al Archivo de | - ‘
{'Comcentrecton. | © g :
3.-Area de control
 Elabors

Maria de los Anlﬁiljs Vigil Castafieda

Responsable de

chivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyocacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

0006



Partido Accidn Nacic_)nal

L : _ Guia de Archivo Documental 2024

. _Fecha de elaboracmn 01 de abrll de 2025

1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor

. Nombre del Partido Politico == _ ] Par’udo Accioén Nacional

_Nombre del Sujeto Productor ... .. Archive Histdrico
Nombre de la Persona Titular del

' Sujeto Productor ‘

' Teléfono Institucional de la Persona | S e

responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la

Jesus Garulo Garcia

persona responsable del sujeto jesus.garulo@cen.pan.org.mx
| productor i
' Tipo de Archivo Lk Archivo de Trémite .
Domicilio en el que se ubica el Angel Urraza 812 Col. Del Valle. Alcaldia Benito Juarez
| archivo . - 1. - S,
Nombre de la persona responsable_é . e e Garil Gty :
_ del Archivo e L

| Correo electromco mstltuc:onal de la

jesus.garulo@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo _ J_ g _ P €

' 2.-Area de identificacién de las series documentales

_Fondo . Partido Accién Nacional
. Seccién | 13C Gestlon doc__l._l_r_nental y admmlstraCIon de archwos ‘ ) ‘
’ er 0 | Ubicacién - '
i ;S le Descripmén Fechas | Volumen  Ubicacién zT":"z‘f‘*;".‘-’."F‘;“-
. Cédigo | Nombre | : extremas (expedientes) Fisica o bajas
L ' Administracion | Atencien é_’,f"' L Fo BEb‘Ej%tFQa'rf' -
8C.18 |y servicios de | " ; 2024--- L0 e ol
: | bllfiotecas - | UHA0R ol - TG e :
lema T . | Histérico
| Atencion a Atencion a
usuarios usuarios Archivo
13C.16 internos y internos vy 2024 L Historico g
externos externos
3.-Area de control
Elaboré

JMUIO Garcia

Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

006



* Partido Accién Nacional

| ~ Guia de Archivo Documental 2024 i
' Fecha de elaboracnon 01 de abril de 2025

1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico

Nombre del Su]eto Productor -

Nombre de la Persona Tltular del
' Sujeto Productor

 Teléfono Institucional de la Persona |

 responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo
Domicilio en el que se ubica el
archivo L
Nombre de la persona responsable

Partido Accion Nacional
Directora General de Adquisiciones

Nadia Padilla Martin

i 55 5200 4000 Ext. 3402

Archlvo de Tramlte

Av Coyoacén 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,

£ P '03100, Ciudad de México

dai.arehive | ...”Arlsbeth Adriana Fagueroa Lara
Correo electrénicoinstitucional dela adriana. figueroa@cen.pan.orgmx
persona responsable del archivo et il o

: 2 -Area de |dent|f|cacmn de Ias series documentales

; Fondo _ Partldo Accién Nacional
Seccion | 6C Recursos Materiales y Obra Publlca
Serie ; ' ; .. Transferencias
.. | Fechas Volumen  Ubicacion '
Codi Nombre Restinsacn  extremas (expedientes) Fisica A frchivo de
— L e _ Concentracién
o ; N e o o Nwel 2 Ala:;. ;
e . Adquisicion de eysi . o, None P :
6C.4 Adgquisiciones ' servicios 2023.2924 L 4 Jefatura idel
: : 6
- Sesiones  del
Comité de < Norte,
6C.23 Adgquisiciones ggmngc'onesde 2023-2024 0 Jefatura de |
qUIS' i Adquisiciones |
3.-Area de control
’ Aprobd

(D)

Ariébﬁh%ﬁueroa Lara

Responsable de Archivo de Tramite

NadialPadilla Martin
Directora General de Adquisiciones

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000C

00606



Partido Acciéon Nacional

Guia de Archivo Documental 2024

i Fecha de elaboracmn 01 de abrll de 2025

Nombre del Partldo Polltlco .
7N97mbre del Sujeto Productor .
Nombre de la Persona Titular del
| Sujeto Productor ‘

- Teléfono Institucional de la Persona

responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del sujeto

- productor

T'po de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo .
' Nombre de la persona responsable |
del Archivo _
' Correo electrénico institucional de la
| persona responsable del archivo

Partldo Acaon Nacuonal

~ Jefatura de Recursos Humanos

Teresita de Jesus Garcia Tomas

55 5200 4000 Ext. 3106

Archivo de Tramite

Av Coyoacan 1545 Col del Valle, Alcandia Bel_':_ttoJuérez,

- C.P. 03100, Ciudad de México

mauricio.arellano@cen.pan.org.mx

Partido Accidon Nacional

2.-Area de identificacién de las series documentales

.. Fondo: | ~ Partido Accién Nacional
) Seccmn - 4C Recursos Humanos
Serie 4C 3 Expediente tnico de personal
Suhserle e Fechas
e : . Descripcion Volu_m en |
~ Cédigo Nombre extremas (expedientes)
4C.31 Eventuales Administracion 2024 84
- de IOS .....
, : expedientes de | ’
4C.3.2  Indeterminados personal | . 2024 . f13-
3.-Area de control m '
. Elaboré
% \ )
.4.’-'."—‘.'
[‘ ) 4 'U'_P\

Ramédn Mal.mmo ‘Arellano Gutiérrez
ResponsableTArchwo de Tramite

A

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

' Ubicécién

Transferencias
o bajas

Fisica
Piso 2, Ala

| Norte,

. Jefatura de 1

| Recursos

| Humanos

Teresita de, fesus Garcia Tomas
Jefatura de Recursos Humanos

Av. Coyoacan 1546, Col, Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

000



Partido Accién Nacional

~ Guia de Archivo Documema! 2024

Fecha de elaboraclén 01 de a'brrl de 2025
1.-Area de Identificacién del Partido Polft:co y del productor

' Nombre del Partido Politico

';-Nombre de! Sujato Productor
Nombre de la Persona Titular del

| Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona | .
_responsable del Sujeto Productor
_Tipo de Archwo

Domicilio en el que se ubica el archivo

Nombre de la persona féébbhsable del

_Archivo

Correo electrénico institucional de la |

| persona responsable del archivo

_ Partldo Accu’)n Nacuonal

~ Jefatura de Servicios Generales

Betzy Jocelyn Mancilla Alvarado
- 555200 4000
Archlyo de Trémite i

C.P. 03100, Ciudad de México
Ivonne Adnana Sanchez Benawdes

Av ‘Coyoacén 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juérez -

adnana sanchaz@cen pan org mx ,' i

______Eqn(jo __ Partido Accién Nacional
|_Seccién | 6C Recursos Materlales y Obra Publica . - _
B Serie  Descrbeish. ? Fechas  Volumen . Ubicacién Transferencias
~ Codigo | _Nombre | e . extrema {axpedsentas) . Fisica | ohajas
' ' Control de  Control déf; Bt 2 Ald
-  bienes  bienes 20_2-3_ Norte, e
6C.17  muebles  muebles 2024 3 Direccién 5 0
 (Inventario = (Inventario | ‘ General de
\flgico). | ifisico) || - | ik . Administracion |
Seccién | 7C Servicios Generales _
~ Serie | . .. | Fechas  Volumen Ubicacion  Transferencias
Codigo  Nombre  DOSCTIPCION | giromas  (expedientes)  Fisica o bajas
| ~ Seguimiento L zﬁe 2, Aa |
7c3 | oondles 1 de | los 26 | Diegen | o p
" | basicos - servicios | General . ds|
o basms i _ Administracién
il Servicios de Piso 2, Al
avandata. Igvapdena, Nprte. )
7C.6 iy ' limpieza, 4 Direccién 0
Ir;{npleza, higiene y | General de
| fumigacien | fumigacien Administracion
fim e | Piso 2, Ala
Control de Control de . | Norts, . =
7C.13  parque parque 10 . Direccién 0
| vehicular vehicular - General de |
‘ S | Administracién |

3.-Area de control

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (07) 55 5200.4000

0006

Ivonne Adrlanh Sanchez Benavides
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL



Partido Accion Nacional

B  Guia de Archivo Documental 2024
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2025

 1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

' Nombre del Partido Politico
 Nombre del Sujeto Productor _
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el

archivo.

Nombre de la péfsona responséble

del Archivo

Correo electrénico institucional de la
_persona responsable del archivo

Partido Accién Nacional
_ Comisién de Doctrina

Gonzalo Altamirano Dimas

55 5200 4000 Ext. 3346

) ”'A'r'c'hi'vo de Tfémité

Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,

'C.P. 03100, Ciudad de México

Guadalupe Martinez Zarraga

gmzarraga@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacion de las series documentales

A/
a4
70\ A

Fondo Partido Accién Nacional
Secciéon 35 Organos de decision
Serie r .~ Fechas ~ Ubicacién Transferencias
cl S UToeNe L peceripeitn | o2 | Molumen | Muicacion | Hran
Codigo Nombre | ~  extremas (expedientes)  Fisica =~ obajas
Sesiones de | - ; .
Comisiones
{de Vigilancia, | _
‘Justicia, : | o
Dockrina, | oetones LBlEo Al
ssg - 0D | belobsaces par | 20282004 ¢ g (ERURIE L L g
A_!lhamén. : b e e | COITII§IQI'I_ de
sAr.ﬂtlccarrl.tpcién, Otz Doctrina
Organizadora
Nacional del |
CEN)
3.-Area de control =M=, i
Elaboré % ~ Aprobd

Guadalupe Martinez Zarriga

Archivo de Tramite

Lic. Gonzalo Altamirano Dimas
Comision de Doctrina

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 52004000

006



- i  Guia de Archivo Documental 2024
Fecha de e!aborauon 01 de abnl de 2025

1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Y Partldo Acaon Nauonal |
Ncmbreﬂdel Su]eto P;odu(_':_xor sl Com|s|6n delust:cia |

Nombre de la Persona Titular del

Sujeto Productor [

Teléfono Institucional de la Persona

responsable del Sujeto Productor

Tipo de Archivo

 Domicilio en el que se ubica el
larchivo = !_

Nombre de la persona responsable

del Archivo

 Correo electrénico institucional de Ia L

 persona responsable del archivo . i

Victor Ivén LUJano Sarabia

'. 93190: Cludad"de Méxlto

Priscila Andrea Aguila Sayas

2. -Area de id identifi icacién de las series documentales

Ldeande [ DT _ Partido Accién Nacional

| Seccién | - ) TR

et (Sede. i escripc; én Fechas Volumen Ubu:acién  Transferencias
Codlgo . Nombre . o

Fisica e
Juicios  de - e i
S Ao .-Julc_IO: el o
T Inconiormldéd Imonfonmdad | ke :
R Recioos g o ———
|_Inconformidad | Inconform:dad

~ Procedimiento | P
; o el mater;ada
~n. . vidlencia en woiancla _ en?-
e defrazon . ade ! 0 B
i Lnero .
Segulmlento a
) | quejas
'3.-Areade control ;
: w!: AndrealAguiIa Sayas ' Victor Lujano Sarabia
Responsable del Archivo de Tramite esidente

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

0006



- Nombre de la Persona Titular del

| i
- Sujeto Productor '

Carlos Alfredo Olson San Vicente

T i R Archivo de Trémite

Nombre.de la persona responsable ; José Luis Rodriguez Alfaro
del Archivo

' 2.-Area de idenfiﬁcé&én de“ lasser es 'ddn':'l'm;'ént-ales

f 3~f\reade Eﬁntroi '

R S, (
José Luis Rodriguez Alfaro Carlos Alfredo Olson San Vicente

. Besponsable de Archivode Tramite =~ Comisién de Vigilancia

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaidia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

Www, Ban. 8rg.mx b



1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

‘ Nombre del Partido Polltlco Partldo Acuon Namonal

Nombre del Sujeto Productor ~ Comisién de Orden y Disciplina Intrapartidista
| Nombre de la Persona Titular del
 Sujeto Productor , _
' Teléfono Institucional de la Persona: Dl R

responsabledel St Productor | SS520040008 3347

Correo electrdénico institucional de Ia

persona responsable del sujeto vicente.carrillo@cen.pan.org.mx

_productor s , = = ELAEL B
Tipode Archivo . _ Archivode Tramite
Domicilio en el que se ublca eI Av Coyoacan 1546 Col del Valle, Alcandia BenltoJuarez |
archivo el | C P. 03100 Ciudad c_I____q___Me_x[ch L |

N mbre de la persona responsabie;"?“:'":_"":"'

Correo electronlco mstltuc:onal de la
persona responsable del archivo

Secc:on 1C A;:yntos Juridnéds
Serie Lo
Codlgo ' Nombre i

o Resoluciones

—Area de control

Eiaboré =

Dulce Maria Gdazatez onzdlez !
Archivo de Tram de Orden y Disciplina

lntraﬁ\?ryidista
\

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (07) 55 5200.4000

000



por México
COORDIMACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Sistema Institucional de Archivos

Coordinaciéon General de Archivos

Responsables de Archivo de Tramite

Abril 2025.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

000

Www.pan.org.mx



