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. Presentacion.

De conformidad con lo establecido en los articulos 6° Apartado A, fraccion V, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 14 de la Ley General de Archivos y 70 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; el Comité Ejecutivo Nacional
(CEN), emprende acciones encaminadas a la modernizacion en gestion documental y
administracion de archivos, a través, de la actualizacion de los Instrumentos de consulta, con la
finalidad de transparentar el ejercicio de las funciones, atribuciones y procesos institucionales
de las Secretarias, Coordinaciones, Direcciones, Jefaturas y demas areas productoras del
CEN.

En este contexto la Guia de archivo documental, permite identificar las series documentales
producidas de cada Unidad Administrativa, por medio de su descripcion archivistica, en la que
se establecen los elementos informativos, identificando el contexto y contenido de los
documentos en los Archivos de Tramite, asi como los productores, garantizando en todo

momento la seguridad e integridad de la informacién del Patrimonio Documental del Partido.
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ll. Objetivo.

Identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro
general de clasificacion archivistica, asi como su esquema de organizacion y
sus datos generales para transparentar la gestion documental.

Asegurar la creacion de descripciones consistentes y apropiadas para facilitar
la recuperacion y el intercambio de informacion.

o Registrar informacion sobre la produccion y circulacion de los documentos de
archivo, durante su etapa activa.
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[1l. Marco Juridico.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ultima Reforma publicada D.O.F 08-05-2020

Articulo 6°.
Apartado A, Fraccion V.

Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y
publicaran, a través de los medios electronicos disponibles, la informacion completa y actualizada
sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del
cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

Ley General de Archivos
D.O.F 15-06-2018

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados
deberan contar y poner a disposicién del pablico la Guia de archivo documental y el indice de
expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las
entidades federativas.
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Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica
Ultima Reforma D.O.F 13-08-2020

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun
corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion
se sefialan:

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental.

Instructivo para la elaboracién de la Guia simple de archivos.
Archivo General de la Nacién
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V. Guia de archivo documental.

Comité Ejecutivo Nacional

— Partido Accion Nacional
@\ Guia de Archivo Documental
b/

Unidad administrativa : Secretaria Genaral
Area productora : Secratana General
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IR ek ol wrhitvc 63 Martna Lebcia Luna Gorza:
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Comité Ejecutive Nacional

Partido Accion Nacional
‘I Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa :

Presidencia

Area productora © Secrelaria de Estudios y Analisis Esiratégicos

Responsable del archivo de .

trimite - Tania Oubina Trejo

Cargo: Jefe de Area de Estudios y Andlisis Eslratégicos

Correo electrénico: ~ taniaoubinag@cenpanorg.mx ; Sz N =

Domicilio: Av. Coyoacan 1546. Col. Del Valle_ Alcaldia Berto Juarez. ©.F 03100, Ciudad de Maxico -

Tetéfono: ~ 55 52004000 _ Extension: 3171

CIIIPT, I% SRR DR T S .
. = — —
'v-.; : ;

2 iath T s N = =
l4s Farmacion, ! Nived 1 Ala Sur, |
|capacitacidon e ¢ : iContral ¥y seguimiente de las estrategias Secretaria de Estudios)
linvestigacion 45.5 Estrategia ‘emitedas por el presidente del Parntido 2018 2019 | 0 0 | 3 y Analisis Esmaahe(_;i»::n.-’.,f
| patitico-electoral ! ‘ Medio Electronico
! | |

ro Reviso
\"'\‘l |>
N i
. Taki ina Trejo Fernando Radriguez Doval Maria de toshrigeles Vigil Castaneda
Resporisable de a de: tramite Secretario de Estudios y Analisis Estratégicos Coordinadora General de Archivos
FGAD-1-
Hoja 1 de 1
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Unidad administrativa :
Area productora :
Responsable del archivo de
tramite =

Cargo:

Correo electronico:
Domicilio:

Telefono:

1C 1C2
Jundicos Resolucones

Comité Ejecutivo Nacional
Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental

— Conssjo Nacional
~ Comisién Anticormupcion
Maria de Lowdes Vazquez Rizo
== —— Ejecutivo ds area_
——— " [ vazguez@cen pan.org.mx » fpiii
Av. Coyoacan 1546 Col, Del Valle. Aicaldia Benilo Juarez. C_P. 03100 Caudad de Mexico

5552004000 ' Extension: 3267

Investigaciones por presuntos actos de
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CEN ).
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en,

|
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Elaboro Reviso Validé

T o i S - b

Maria de Lourdes Vazguez Rizo Juan Luis Hermnandez Contreras Mari s Vigil Castafieda

Responsable de
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Comité Ejecutivo Nacional
Partido Accion Nacional
Gula de Archivo Documental

N
Unidad administrativa : Contraloria Nacional

Area productora : _Direccion de Informes Anuales y de Campania

ICRNNRONG D i oe Tania Berenica Villg Ri

tramite : gas Rojas

Cargo: Asistente

Correo electrénico: tania villegas@cen.pan org.mx

Domicilio: Av. Coypacan 1545. Col. Del Valle. Alcaldia Benilo Judrez. C.P. 03100. Ciudad de México.
Teléfono: 855 52004000 Extension: 3278

|
! SIF, Sistema Integral de
lInforme estado de origen y aplicacion destino Fiscsilzacion INE.
de los recursos de los partidos politicos Instiuto Nacional
Electoral
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Tania Berenice Villegas Rojas Elda KetictegrGarcia Dominguez Maris#’_fu les Vigil Castaneda
Responsable de archivo de tramite Diregtora nformes Anuales y de Coordinadora General de Archivos
/ Campana
c}‘
FGAD-1.
Hoja 1 de 1
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Unidad administrativa :
Area productora :
Responsable del archivo de

tramite :

Cargo:

Correo electrénico:

Domiclllo:

Teléfono: 55 52004000

5
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|
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15C Recursos |5C.2

Matenales Adquisiciones &
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B6C Recursos Subcomités  de|

Materiales
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Arrendamientos
|y Services

Elaboro
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Nelly AxeZBarrientos Zamorez
Responsable de archivo de tramite
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Comité Ejecutivo Nacional
Partido Accion Nacional
Guia de Archivo Documental

Direccidn General de Administracian
Jefatura de Adgusiciones

Nelly Axel Barmentos Zamorez

Ejecutivo de Area de Adquisiciones
nelly. barnentos@cen. pan.org.mx

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle. Alcaidia Benito Juarez. C.P. 03100. Ciudad de México

Extension: 3243
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Comité Ejecutivo Nacional
Partido Acclén Naclonal
Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa :
Area productors -
Responsable del archivo de
tramie :

Tesoreria Naconal

Umd:ld da Transparencia

Ivan Sanos Vazquez

Cargo: E— == Especialista de Area de Transparencia _
Correo sloctrénico: ) ivan sanfos@cen pan org. mx
Domicilio: Av. Coyoacan 1546. Col. Ded Valle. Alcaldia Benro Judrez C.P. 03100. Ciudag de Maxico
Tekfono: 55 52004000 Extension: 3154
Apertura | Ciarre

10C l |
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|10C
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{ Al
|Acceso &8 1al10C6 Soliciiudes de  |Seguimienio y aencion a las solicitudes de hvel; 2. o orte,
| ! : g o 2019 2020 o o 354 Jefatura de
linformacién yi Solicitudes Acceso a la acceso a la mformacién pablica
| : | 2 Transparencia
|profeccon de Informacon
1da1os personales |
110C
Iransparencia
| > { I 2, Ak ot
|Acceso a 2l 10cse = ,10(‘6 2 Seguimiento y aencion a fas solicitud2s de ive N . » |
| Sofictudes de 2019 2019 ] 0 5 Jefatura de!
{informacdn y! Solicitudes ~ [derechos ARCO .
| 3 t derechos ARCO Transparencia
|profaccon do
|datos personales
B e ——} e === = == = =t
100
| Transparencia R g ‘ |
1 Acc580 & 18110C.7 Recursos! 10C.7.1 Acceso Recursos de revisidn mlerpuesios a las ilesl 2, Aa Nonc:

. . [respucstas otorgadas a las sclictudes de| 2019 2020 0 o 18 Jafatura de
nformacdn v de Revision ala informacon IR Tr g
profacesin de! G ansparencia |
datos personales | |
A
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Comité Ejecutivo Nacional
Partido Accion Nacional
Guia de Archivo Documental

e : Fechas extremaeas
Seccion Serie Subsere Descripcion de ta sene
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2 k 33 L= { ] c
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| e -+ : 4 i
110C 10082
Tran::!avcncva. r 10(., 8 Denuncias al
- v | ~ | - =
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prosacodn de| <is de
datcs personales | | Transperencia
e T o | ?H Comite Ejecutve Nacional del Partido I
Accien Nacional, ge conformadad con el
100 articulo 60 de k2 Loy Genoral de
“Tfawsoatawcwa‘ 10C 8.3 Carga Transparencia y Acceso 2 la Informacion
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! Obhgacones de = 2019 2019
{informacion rensper de aplicables, reakizd la carga de sus respectivas
[Profsccon de} Transparencia |Ouligaciones de Transparencis,
{dos parsonies | correspondientes al ajercicio fiscal 2019, en
la Plataforma Naconal de Transparencia
‘ Lo | (PNT).
’ ocs
Capacitacion en
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[ Transp Tr noIa
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Hinformacion y! Informacdn de Datos Parsanales
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Comité Ejecutive Nacional
Partido Accion Nacional
Guia de Archevo Documental

‘Soccion
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Transparenca $0C.10
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Maria de los Angeles Vigil Castaineda
Coordinacion General de Archivos
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Av. Coyoacdn 1546, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez,
C.P. 03100, Ciudad de México. Tel. (01) 55 5200.4000



