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l. Presentaciodn

De conformidad con lo establecido en los articulos 6° Apartado A, fraccion V,
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 14 de la Ley
General de Archivos y 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; y en seguimiento a las acciones encaminadas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el Comité Ejecutivo
Nacional (CEN), emprende acciones encaminadas a la modernizacion en
gestién documental y administracion de archivos, a través, de la actualizacion
de los Instrumentos de consulta, con la finalidad de transparentar el ejercicio
de las funciones, atribuciones y procesos institucionales de las Secretarias,
Coordinaciones, Direcciones, Jefaturas y demas areas productoras del CEN.

En este contexto la Guia de archivo documental, permite identificar las series
documentales producidas de cada Unidad Administrativa, por medio de su
descripcion archivistica, en la que se establecen los elementos informativos,
identificando el contexto y contenido de los documentos en los Archivos de
Tramite, asi como los productores, garantizando en todo momento la
seguridad e integridad de la informacién del Patrimonio Documental del
Partido.
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Il. Objetivo

- ldentificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro
general de clasificacion archivistica, asi como su esquema de organizacion
y sus datos generales para transparentar la gestion documental.

- Asegurar la creacion de descripciones consistentes y apropiadas para
facilitar la recuperacién y el intercambio de informacion.

- Asegurar la creacion de descripciones consistentes y apropiadas para
facilitar la recuperacion y el intercambio de informacion.
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. Ambito de aplicacion

El presente documento de es aplicacion general para los Titulares de las Unidades
Administrativas, responsables de Archivo de Tramite y demas personal involucrado
en la administracion de archivos en el Comité Ejecutivo Nacional del Partido Accién

Nacional.

V. Marco Juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ultima Reforma publicada D.O.F 28-05-2021

Articulo 6°.
Apartado A.

l. Toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6érgano y
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos autbnomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser
reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en
los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho debera
prevalecer el principio de méaxima publicidad. Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales procedera la
declaracion de inexistencia de la informacion.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos
disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos
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publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Ley General de Archivos

D.O.F 15-06-2018

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los
sujetos obligados deberan contar y poner a disposicion del publico la Guia de
archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que
hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades federativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
Ultima Reforma D.O.F 13-08-2020

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que
los sujetos obligados pongan a disposicién del publico y mantengan actualizada, en
los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones,
funciones u objeto social, segun corresponda, la informacién, por lo menos, de los
temas, documentos y politicas que a continuacién se sefialan:

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental.

Metodologia para la elaboracién de instrumentos de control y consulta
archivisticos y Guia de Archivo Documental para partidos politicos

Primera edicion, mayo de 2021.

Archivo General de la Nacion (AGN)

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos
Personales (INAI)

Instituto Nacional Demdcrata para Asuntos Internacionales (NDI, por sus siglas en
inglés).
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l. Estructura.

La Guia de archivo documental, es un instrumento de descripcion simplificado de
las series documentales, la cual describe globalmente las agrupaciones
documentales y proporciona informacion general sobre los organismos que las
produjeron y sobre las unidades de archivo que las conservan y custodian; su
estructura y propdsito son de caracter informativo, contiene y comunica informacion
general y concisa sobre:

e Las series que integran el fondo (en sus etapas de tramite, de
concentracion e histérico), incluyendo la seccion (funcion) de la cual
deriva, asi como el volumen y caracteristicas fisicas de los expedientes
clasificados en dichas series;

e El nombre del sujeto productor (6rgano o area) de dichos expedientes, y
el de la Unidad Administrativa de la que depende (segun sea el caso); y

e El nombre del titular del sujeto productor (6rgano o area) y de las
personas responsables y/o que custodian los documentos que integran
las series en sus etapas de tramite, concentracion o historica, incluyendo
datos generales de contacto como direccidn, teléfono y correo
electronico.

Por sus caracteristicas y fines informativos, la GAD es una herramienta idonea para
el ejercicio social del derecho de acceso a la informacion, ya que informa de las
agrupaciones de documentos en los que se concretan las actuaciones
administrativas de los sujetos obligados y, su publicacién obligatoria, posibilita que
la ciudadania las conozcan, las ubiquen vy, si asi lo desean, puedan ejercer su
derecho de acceder a la informacién que contienen, ya sea para fines de control
sobre las actividades publicas, para acreditar la existencia de algun derecho en
general y un derecho humano en particular y/o para propdsitos de investigacion y
estudio.
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Il. Guia de Archivo Documental

A continuacion, se presenta la Guia de Archivo Documental correspondiente al
periodo 2021.
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Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electronico institucional de la
persona responsable del archivo

Partido Accidon Nacional

Secretaria General

Cecilia Patron Laviada

55 5200 4000 Ext. 3024

Archivo de Tramite

Av. Coyoacdan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Martha Leticia Luna Gonzalez

lluna@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccié  3S Organos de decisidn
n
- Subserie . .. Fechas s .
Cadig . Descripcio Volumen  ypicacié  Transferenci
Serie extrema (expediente 7 -
o n s 5) n Fisica as o bajas
Piso 3, Ala
Sesiones Celebracion Poniente,
del de sesiones Archivo de
3S.2 Consejo ) del Consejo 2020-2021 6 tramite 0
Nacional Nacional Secretaria
General
Celebracion .
gifiones s 1 ds etz Ilzlcfr(l)ie?r’{t: i
de la sesiones Sesiones Archivo ’de
3S.3.1 o Ordinarias ordinarias de @ 2020-2021 18 Ay 0
Comisién gy tramite
la Comision .
Permanent Permanente Secretaria
e Nacional Nacional General
Celebracion
3S.3 3S.3. 2 | de las Piso 3, Ala
Sesiones sesiones Sesiones Poniente,
de la = Extraordinari extraordinari Archivo de
35.3.2 Comision as as de la 2020-2021 2 tramite 0
Permanent Comision Secretaria
e Nacional Permanente General
Nacional
3S.5 L .
Sesones 3551 Coeactn oo
3S.5.1 dgl Cqmlte sesiones ordinarias del 2020-2021 5 Archivo de 0
Ejecutivo Ordinarias Comité -
. omité tramite
Nacional
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| Ejecutivo Secretaria
Nacional General
355 3S.5. 2  Celebracion Piso 3, Ala
s e§i ones sesiones de Sesiones Poniente,
35.5.1 del Comité Extraordinari Extraordinari 2021 4 Archivo de 0
- Ejecutivo as as del Comité tramite
Nacional Ejecutivo Secretaria
Nacional General
3.-Area de control
Elaboré Aprobé
Martha Leticia Luna Gonzalez Cecilia Patrén Laviada
Responsable del Archivo de Tramite Secretaria General

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

www.pan.org.mx



Hecion
por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITEEIEOUTIVE NACIONAL

Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental 2021
~ Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2022
~ 1.-Area de Identificaci6n del Partido PO|ItICO y del productor

- Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
- responsable del Sujeto Productor

- Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el

~archivo

Nombre de la persona responsable

del Archivo

Correo electrénico institucional de la

- persona responsable del archivo

Partido Accidén Nacional
Comision de Doctrina

Gonzalo Altamirano Dimas

555200 4000 Ext. 3346

Archivo de Tramite
Av. Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juérez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Guadalupe Martinez Zarraga

gmzarraga@cen.pan.org.mx

~ 2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo
Seccion  3S Organos de decision
Serie

Descripcion

Partido Accion Nacional

Fechas Volumen Ubicacion Transferencias

Cédigo  Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Sesiones de
Comisiones
(de Vigilancia,
Justicia, .
Doctrina, g;%si':moar:'ie:s “ Piso 1. Ala
3S.4 Orden, celebradas por  2020-2021 10 Poniante, 0

Afiliacion, e Canislin @6 Comisién de
;\ntucorrupcuén, - Doctrina Doctrina
Organizadora
Nacional del .
CEN)

- 3.-Area de control

Elaboro Aprobo

Guadalupe Martinez Zarraga
Archivo de Tramite

Gonzalo Altamirano Dimas
Comision de Doctrina
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1.-Area de Identlflcacmn del Partldo Politico y del p"oductm- ——

Nombre del Partido Politico

Nombre del Sujeto Productor - 7
Nombre de la Persona Titular del

Sujeto Productor

TeIefono Institucional de la Persona

_responsable del Sujeto Productor
_Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el

archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo -

Correo electrénico institucional de la

_persona responsable del archivo

2 -Area de ldentlflcacmn de las senes documentales

Fondo
_ Seccién 35 Organos de decisién

Nombre

Sesiones de
comisiones
(de vigilancia,
justicia,
doctrina,
orden,
afiliacion,
anticorrupcién
y
Organizadora
Nacional de
Eleccién)

3S4 Comision

Vigilancia

3.-Area de control
Elaboré

 Partido Accién Nacional
Gula de Archivo D Documental 2021
Fecha de eIaboracron 01 de abril de 2022

Descripcion

Sesiones de la
de 2021 36

g
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Partido . Accnon Nacnonal

~ Comision de Vlgllanma

Alfredo Mlguel Herrera Deras

55 5200 4000

Archlvo de Tramlre

Av. Coyoacan 1546 Col del Valle, Alcandia BenltoJuarez
'C.P. 03100, Ciudad de México

José Luis Rodriguez Alfaro

josel.rodriguez@cen.pan.org.mx

Partido Accnon Nacional

Transferencias
o bajas

Ubicacion
Fisica ]

Volumen
(expedientes)

Fechas
extremas

Nivel 2, Ala
Sur,
Comisién de
Vigilancia

/

= \%

José Luis Rodriguez Alfaro
Responsable de Archivo de Tramite

lng Ajf(é Mnguel Herrera Deras” =
~_—~—"Comisién de Vigilancia
_
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Partido Accién Nacional
- Guia de Archivo Documental 2021
_Fechade elaboracién: 01 de abrilde 2022

1. -Area de Identificacion del Partldo Politico y del productor B
Nombre del Partido Politico ~ Partido Accnon Nauonal

Nombre del Sujeto Productor - Tesoreria Nacional
Nombre de la Persona Titular del

Sujeto Productor Dr. Omar Francisco Gudifio Magafia

Teléfono Institucional de la Persona 55 5200 4000 Ext. 3243
_responsable del Sujeto Productor - - -
J'P° de Archivo | _ ArchivodeT rim"@ R
Domicilio en el que se ubica el Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez
_archivo . ~___ CP.03100, Ciudad de México
Nombre de Ia persona responsable

del Archivo Lic. Dulcinea Hernandez Cortez

Correo electrénico institucional de la
_persona responsable del archivo

dulcinea. hernandez@cen pan.org.mx

2.-Area de identificacién de las series documentales

_Fondo - _ Partido Accién Nacmnal - -
~Seccién gg Agultosjurldlcos S S - B
Serie N Fechas Volumen Ubicacién Transferencias
— —— Descripcion ;
Codlgo ) 7Nc_>mﬂeé extremas (expedientes)  Fisica o bajas
Registro y Control y
certificacion seguimiento de Piso 2, Ala
de firmas firmas Norte,
2C4 acreditadas autorizadas 2020-2821 2 Tesoreria 2
ante el para la gestion Nacional
Partido de tramites 1 1 N

3.-Area de control

Elaboré

Lic. Dulcinea Hefnandez Cortez Dr. Owar Fraficisco Gudifio Magaiia

able del Archivo de Tramite Tezr(eria Nacional

Respons
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Partido Accion Nacional

Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accidn Nacional
Nombre del Sujeto Productor Unidad de Transparencia
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electronico institucional de la

Vania Moctezuma Hernandez

55 5200 4000 Ext. 3154

persona responsable del sujeto unidaddetransparencia@cen.pan.org.mx
productor

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

Ivan Santos Vazquez
del Archivo an Santos Vazque

Correo electrdnico institucional de la

. unidaddetransparencia@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo P P &

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccidon | 12C Transparencia y Acceso a la Informacién
Serie Descripcion Fechas Volumen Ubicacion Transferencias
Cédigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
. . Elaboracion de
Dlsposmlo_nes disposiciones en .
en materia de materia de Nivel 2, Ala
12c.4  3C08S0 @ @ Loieh 4 la 2016-2021 4 NBIHE, 0
informacion y informacion Jefatura de
datos datos y Transparencia
personales personales
Programas  y Elaboracion de
proyectos  en p:gg;ir:;a;s ex
materia de Ena%/eria de Nivel 2, Ala
12c2 86Ceso @ a0 a la 2020-2021 6 Norte, 0
informacion y informacion Jefatura de
proteccion de teccis dy Transparencia
datos gro eccion e
personales atos
personales
Celebracion de
las sesiones .
Sesiones del  ordinarias y/o mgﬁl_) 2, A
12C.5 Comité de | extraordinarias 2020-2021 15 ’ 0

Jefatura de

Transparencia del Comité de .
P Transparencia

Transparencia y
Proteccion de

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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Datos.
Personales
Seguimiento 'y

. atencion a las Nivel 2, Ala
Solicitudes  de solicitudes  de Norte
12C.6 acceso a la 2020-2021 653 ’
informacion acceso  a la Jefatura O!e
informacién Transparencia
publica
Atencién a
recursos de Rec.;u.r'sos e Nivel 2, Ala
revision en loVision Norte
12C.6.1 - interpuestos a = 2020-2021 30 ’
materia de las  solicitudes Jefatura  de
acceso a la . L Transparencia
. ., de informacién
informacién
Informacion de
o las obllgamone_‘s Nivel 2, Ala
Publicaciones de transparencia Norte
12C.7 en el portall de | que se pu’blllca 2021 4 Jefatura  de
transparencia en la pagina T ;
- ransparencia
electréonica  del
partido.
Vel Verificaciones al
al cumplimiento o Nivel 2, Ala
de las cumplimiento de Norte
12C.7.1 et las Obligaciones = 2020-2021 4 ’
Obligaciones de Jefatura de
de Transparencia Transparencia
Transparencia P
Atenciéon a las s
) Atencidon a las
denuncias ~al denuncias al Nivel 2, Ala
cumplimiento cumplimiento de Norte ‘
12C.7.2 de las plimien 2020-2021 7 ’
Lo las Obligaciones Jefatura  de
Obligaciones ]
de de Transparencia
. Transparencia
Transparencia
Obligaciones
que deben ser
Carga de | cargadas por las Nivel 2, Ala
Obligaciones unidades Norte,
e de administrativas A2 B0 e Jefatura  de
Transparencia durante el tercer Transparencia
trimestre del afio
2021
Solicitudes de
derechos Seguimiento 'y Nivel 2, Ala
ARCO (Acceso, | atencion a las Norte,
12C.12 Ratificacion, solicitudes  de 2020-2021 23 Jefatura de
Cancelacion y = derechos ARCO Transparencia
Oposicion)
Seguimiento a
recursos de
revision de Nivel 2, Ala
12C.12.1 Re(.:u'r'so de | derechos ARCO 2020-2021 2 Norte,
revision (Acceso, Jefatura  de
Ratificacion, Transparencia
Cancelacion y
Oposicion)
Requerimientos
de Autoridad
(Instituto
Nacional de Nivel 2, Ala
12C.13 Requerimientos | Transparencia, 2020-2021 43 Norte,

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

de Autoridad

Acceso a la
Informacion  y
Proteccion  de
Datos
Personales)

Jefatura  de
Transparencia
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3.-Area de control

Elaboro
Ivan Santos Xlazquez Vania Mocteédma!(ernéndez
Responsable de Archivo de Tramite Unidad de Transparencia
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Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Partido Accidn Nacional

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del sujeto
productor

Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

2.-Area de identificacion

Coordinacion General de Archivos

Maria de los Angeles Vigil Castafeda

55 5200 4000 Ext. 3222

admarchivo@cen.pan.org.mx

Maria de los Angeles Vigil Castafeda

Archivo de Tramite
Av. Coyoacdan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
C.P. 03100, Ciudad de México

admarchivo@cen.pan.org.mx

Fond
(o]
Seccion |~ 13C Gestidn documental y administracion de archivos
Subserie Expediente
Codigo Serie Descripcion
13C.2.1 13C.2.1.1
13C.2 Programas en | Elaboracion
EIabbracién gestion del Elaboracién
de programas documental y = Programa del Programa
13C.2.1 P rg ectos administracio Anual de | Anual de
-S4 | Y o proy n de archivos Desarrollo Desarrollo

1 en gestion
documental y
administracio

Archivistico Archivistico e
e informes @ informes de

n de archivos de cumplimiento
cumplimient
o
13C.2.1 13C.2.1.2
13C.2 Prog[amas en Elaboracion Elaboracién
Elaboracion e PIEGETE 12 Programa de

de programas
13C.2.1. 'y proyectos
2 en gestion

documental y = capacitacion
administracié en materia
nde archivos de gestion

capacitacion
en materia de
gestion

documental
documental y y documental y
admlnlstr:_;lmo ol admlnlstrgmo
n de archivos P n de archivo

on de

archivos

Partido Accion Nacional

Fechas |
extrem e um‘en
- (expedient
es)

2020- )
2021

2020- 2
2021

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

www.pan.org.mx

Ubicacion
Fisica

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Transferenci
as o bajas



13C.2
Elaboracion
del programa
de difusion y

divulgacion
é3C.2.1. de la cultura
archivistica

en gestion
documental y
administracio
n de archivos

13C.4
Nombramient
o de los
responsables
13C.4.1 de las éreas
que integran
el Sistema
Institucional
de Archivos

13C.4
Nombramient
o de los
responsables
13C.4.2 de las é&reas
gque integran
el Sistema
Institucional
de Archivos

13C.4
Registro de la
informacién
del Sistema
13C.4.4 Institucional
de archivos al
Registro
Nacional de
Archivos

13C.5
Elaboracién
ylo
actualizacion
13C.5.1 de los
instrumentos
de control y
consulta
archivisticos

13C.5
Elaboracion
ylo
actualizacion
13C.5.1 de los
instrumentos
de control y
consulta
archivisticos
13C.5
Elaboracién
ylo
actualizacion
13C.5.3 de los
instrumentos
de control y
consulta
archivisticos
13C.6
Asesoria
técnica en
gestion

13C.6

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

13C.2.1 3@ 13

Programas en
gestion
documental y
administracio
n de archivos

13C.4.1 Del
titular del area
coordinadora

de archivos

13C.4.2 De
los archivos
de tramite

13C.4.4 Del
archivo
histérico

13C.5.1
Cuadro
general  de
clasificacion
archivistica

13C.5.2
Catalogo de
disposicién
documental

13C.5.3 Guia
de archivo
documental

Elaboracién
del
programa de
difusion y
divulgacion
de la cultura
archivistica
en gestién
documental
y
administraci
on de
archivos

por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EIECUTIVO NACIONAL

Elaboracion
de infografias
con la
finalidad de
fomentar la
Cultura

archivistica
entre los
Titulares

unidades

administrativa
s
responsables
de archivo

Ratificacion
del
nombramient
o del Titular
del area
coordinadora
de archivos

Designacione
s
ratificaciones
por los
Titulares  de
las Unidades
Administrativa
s de los
responsables
de Archivo de
Tramite

Designacién
realizada al
Responsable
del Archivo de
Concentracio
n

Actualizacion
del  Cuadro
general de
clasificacion
archivistica,
vinculacion de
los procesos
institucionales
con la
estructura
archivistica
Actualizacion
del Catélogo
de disposiciéon
documental, a
través de las
Fichas
técnicas  de
valoracion
documental

Elaboracién y
actualizacion
de la de la
guia de
archivo de
tramite

Registro  de
las asesorias
brindadas a
los

2020- 5
2021
2021 1
2021 1
2021 1
2020- 1
2021
2021 1
2020- 2
2021
2020- 2
2021

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Q0@

www.pan.org.mx

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,

Coordinaci
6n General



documental y
administracio
n de archivos

13C.7
Organizacion
del archivo de
tramite

13C.7

13C.14

Registro de la
informacion

del Sistema
Institucional -
de archivos al

Registro

Nacional de

Archivos

13C.14

13C.15.1
Integracion
del GIA

13C.15
Integracion 'y
13C.15. funcionamient
1 o del Grupo
Interdisciplina
rio (Gl)

13C.15.2
Funcionamie
nto del Gl

13C.15
Integracién 'y
13C.15. funcionamient
2 o del Grupo
Interdisciplina
rio (Gl)

3.-Area de control

por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EIECUTIVO NACIONAL

responsables
de archivo de
tramite y
demas
personal que
lo requiera
asesoria en
materia de
gestion
documental y
administracio
n de archivos
Elaboracién y
actualizacion
de los
inventarios de
archivo de
tramite por
serie
documental
de las éareas
productoras
Registro y
referendo de
las
Constancias
del Registro
Nacional de
Archivos de
las Unidades
que integran
el Sistema
Institucional
de Archivos
del Comité

Directivo
Nacional del
Partido
Accion
Nacional
Oficios de
designacion
de los
- integrantes
del Grupo
Interdisciplina
rio
Reglas de
operacion
para el

- funcionamient
o del Grupo
Interdisciplina
rio

Elaboro

2019-
2021

2020-
2021

2019-
2021

2019-
2021

Maria de los Angeles Vigil Castaiieda
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

www.pan.org.mx

de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos



por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accién Nacional

Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accidn Nacional
Nombre del Sujeto Productor Archivo de Concentracion
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del sujeto

Maria de los Angeles Vigil Castafeda
55 5200 4000 Ext. 3222

concentracion_archivo@cen.pan.org.mx

productor

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre.de la persona responsable Maria de los Angeles Vigil Castafieda

del Archivo

Correo electrénico institucional de la concentracion_archivo@cen.pan.org.mx

persona responsable del archivo

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccion | 13C Gestidon documental y administracion de archivos
Serie Fechas Volumen Ubicacion  Transferencias

Descripcion

Cadigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
g
Gestion de las
s Transferencias
e al primarias de las Sé6tano 2,
13C.10 grchivo de | Unidades 2020-2021 6 Archivo  de 0
e Administrativas Concentracién
al Archivo de
Concentracion
3.-Area de control
Elaboré

Maria de los Angeles Vigil Castaiieda
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

www.pan.org.mx



COMITE EJECUTIVO NACIONAL

‘ " Partido Accidn Nacional
Guia de Archivo Documental 2021
' Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022
: 1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
| Nombre del Partido Politico Partido Accion Nacional
Nombre del Sujeto Productor Jefatura de Adquisiciones
- Nombre de la Persona Titular del
. Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Teresa Olivas Santillan

55 5200 4000 Ext. 3243

| Tipo de Archivo Archivo de Tramite
Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

I I ; :

‘ Nombre.de a persona responsable Shisyla: Karina Martinez Pérez

| del Archivo

Correo electronico institucional de la

: sheyla.martinez@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo ¥ @ D &

. 2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional

Seccion | 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Serie ez 20 Transferencias
BEHE Fechas Volumen Ubicacion S

Descripcion al Archivo de

.~ Coédigo = Nombre extremas (expedientes) Fisica )
| ‘ Concentracion
Nivel 2, Ala
1 Adquisicion de ' Norte,
6C.4 Adquisiciones RN 2020-2021 571 Statar s 2
Adquisiciones
* 2 . | | Nivel 2, Ala |
i - Sesiones  del | ! ! !
. eczz  Comité del nlneT  de  2020-2021 | 16 | Norte, | 0
! Adgquisiciones | . | | Jefatura de |
| ! . Adquisiciones | | | e !
| SR, — __Adquisiciones |
- 3.-Area de control
Elaboré Aprobo

/
/4
77
/ 74
Sheyfa Karina Martinez Pérez %
Responsable de Archivo de Tramite E

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. {01) 55 5200.4000



archivo

por México
COORDINACISN CENERAL DE ARGHIVOS

COMITE EECUTIVO NACIONAL

Partido Accidn Nacional
Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo
Domicilio en el que se ubica el

Nombre de la persona responsable

del Archivo

Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo
2.-Area de identificacién de las series documentales

Fondo

Seccion

Codigo

8C.6

8C.10

8C.14

Partido Accidn Nacional
Jefatura de Sistemas

Ernesto Villar Dominguez

55 5200 4000 Ext. 3106

Archivo de Tramite
Av. Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Carolina Yazmin Martinez Gonzalez

caroIina.martinez@cen.pan.org.mx

Partido Accién Nacional

8C Tecnologias y servicios de la informacién

Serie

Nombre
Desarrollo de
redes de
comunicacion
de datos y
voz

Seguridad
informatica

Disposiciones
en materia de
servicios de
informacion
Servidores y
bases de
datos

3.-Area de control

Descripcién

Desarrollo de
redes de
comunicacién
de datos y voz

Control y
seguimiento de
la seguridad
informatica
Disposiciones
en materia de
servicios de
informacién

Control de
servicios

Elaboré

Transferencias
o bajas

Ubicacidén
Fisica

Fechas
extremas

Volumen
(expedientes)

Sétano 2,
Jefatura de 0
Sistemas

2021 3

Satano 2,
Jefatura de 0
Sistemas

2019-2021 4

Sotano 2
Jefatura de 0
Sistemas

Sétano 2,
Jefatura de 0
Sistemas

2020-2021 5

2019-2020 13

Aprobé

=

Carolina Yazmin Martinez Gonzilez
Responsable de Archivo de Tramite

Ernesto Villar Dominguez
Jefatura de Sistemas

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Cayoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

00®



por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del sujeto
productor

Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

Fondo
Seccion | 5C Recursos Financieros
Serie Descripcion
Cadigo Nombre
Recursos Impuestos
5C ) 2
Financieros federales
Seccion
Serie Descripcion

Partido Accidn Nacional
Jefatura de impuestos

Graciela Delgado Ramirez

55 5200 4000 Ext. 3256

impuestos@cen.pan.org.mx
Archivo de Tramite

Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Cecilia Sharon Gonzalez Arellano

impuestos@cen.pan.org.mx

Partido Accion Nacional

Fechas Volumen Ubicacién  Transferencias
extremas (expedientes) Fisica o bajas
Piso 2_ala
norte
2020-2021 24 oficina_Jefatura 0
de Nominas e
Impuestos

10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

Www.pan.org.mx



por México
COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EIECUTIVO NACIONAL

Volumen Ubicacion = Transferencias

Ly Fechas
Caddigo Nombre . .. .
extremas (expedientes) Fisica o bajas

Piso 2_ala
norte

10C.3 Auditoria Auditorias 2020-2021 30 oficina_Jefatura
de Nominas e
Impuestos

3.-Area de control
Elaboroé Aprobé

GocdalgedR

Cecilia Sharon Gonzalez Arellano
Responsable de Archivo de Tramite

Graciela Delgado Ramirez
Jefatura de Impuestos

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

WWW.pan.org.mx




4 COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accion Nacional
Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

. Nombre del Partido Politico

Nombre del Sujeto Productor

Nombre de la Persona Titular del

Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
| Tipo de Archivo
Domicilio en el que se ubica el
- archivo

- Nombre de la persona responsable

. del Archivo
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

Partido Accion Nacional
Jefatura de Recursos Humanos

Sergio Alejandro Santillan Leith

55 5200 4000 Ext. 3106

Archivo de Tramite

Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,

C.P. 03100, Ciudad de México

Hugo Rojas Martinez

hugo.rojas@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacién de las series documentales
Partido Accion Nacional

Fondo

Seccidon 4C Recursos Humanos
Serie

Cédigo Nombre

Descripcion

Fechas
extremas

2018-2021

Control y
seguimiento de
Expediente los expedientes
4C.3 unico de de personal del
personal Comité
Ejecutivo
Nacional
' 3.-Area de control
_Elaboro

Hugo artinez

e de Archivo de Tramite

Volumen Ubicacion Transferencias
(expedientes) Fisica o bajas

Pis02, Ala
Norte,
391 Jefatura de 1
Recursos
Humanos

Aprobo

»

(
Sergio Alziéngro Santillan Leith
Jefatura de Recursos Humanos

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000



por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accion Nacional

Guia de Archivo Documental 2021

Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022

1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del

Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Tipo de Archivo
Domicilio en el que
archivo

Nombre de la persona
del Archivo

se ubica el

responsable

Correo electronico institucional de la
persona responsable del archivo

Partido Accidon Nacional
Direccion General de Administracion

Miguel Angel Torres Villasefor

55 5200 4000 Ext. 0000

Archivo de Tramite
Av. Coyoacdan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Ivonne Adriana Sdnchez Benavides

adriana.sanchez@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacion de las series documentales

Ubicacion
Fisica
Piso 2,
Norte,
Direccién
General de
Administracion

Ala

Ubicacion
Fisica
Piso 2, Ala
Norte,
Direccién
General de
Administracion

Piso 2, Ala
Norte,
Direccion
General de
Administracién
Piso 2, Ala
Norte,
Direccion
General de
Administracion

Fondo Partido Accién Nacional
Seccion | 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Serie Py Fechas Volumen
— Descripcion .
Cadigo Nombre extremas (expedientes)
Cpntrol i Control de
6C.17 Er:igilses pEICSIIoetles 2021 3
: . (Inventario
(Inventario fisi
- isico)
fisico)
Seccion | 7C Servicios Generales
Serie N Fechas Volumen
. Descripcion .
Cadigo Nombre extremas (expedientes)
Elaboracion del
Programas y
Programa y
proye(_:tos L proyectos en
7C.2 matgr[a de L - de 2019-2020 2
SEervicios -
servicios
generales
generales
Servicios Seguimiento de
7C.3 basicos los servicios 2021 12
béasicos
Servicios de = Servicios de
lavanderia, lavanderia,
7C.6 limpieza, limpieza, 2021 5
higiene y  higiene y
fumigacion fumigacion
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel

Q0@

www.pan.org.mx

Transferencias
o bajas

Transferencias
o bajas

. (01) 55 5200.4000



COMITE EIECUTIVO NACIONAL

por México

e Piso 2, Ala
Control de @ Control de Norte,
7C.13 parque parque 2021 6 Direccion 0
vehicular vehicular General de
Administracion
., 7C.16
7C.16 (I';’i:l?lteccmn Proteccién civil 2021 1 Proteccion
civil
3.-Area de control
Elaboré Aprobé

Miguel Angel Torres Villasefior
Direccion General de Administracion

Ivonne Adriana Sanchez Benavides
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

www.pan.org.mx



por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accién Nacional

Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accidn Nacional
Nombre del Sujeto Productor Coordinacion General Juridica
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Raymundo Bolanos Azocar

55 5200 4000 Ext. 3050

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

del Archivo Alejandra Pichardo Carmona

Correo electrdnico institucional de la

. alejandra.pichardo@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo ) P @ P &

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccié = 1C Asuntos Juridicos
n
Serie . . Fechas .
L Descripci Volumen T Transferenci
Cadig a extrem (expediente Ubicacion Fisica .
Nombre on as o bajas
o as s)
Providenci . . 2020- https://www.pan.org.mx/estrados/electr
1C.10 as Providencias 2021 660 onicos 0
3.-Area de control
Elaboroé Aprobd
Raymundo Bolafos Azocar Alejandra Pichardo Carmona
Responsable de Archivo de Tramite Coordinacion General Juridica

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

www.pan.org.mx



por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accion Nacional

Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accién Nacional
Nombre del Sujeto Productor Direccion de Informes Anuales y de Campafia
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Elda Leticia Garcia Dominguez

55 5200 4000 Ext. 3278

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

del Archivo Tania Berenice Villegas Rojas

Correo electrdnico institucional de la

. tania.villegas@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo & P &

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccidn 7S Fiscalizacion ante la autoridad administrativa electoral
Serie Fechas Volumen Ubicacion Transferencias

Descripcidn

Cédigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
SIF. Sistema
informes O Fiscalzacion
7S.3 anuales y | 2016-2021 2 : 0

- anuales y INE._ Instituto

trimestrales Nacional

Electoral

3.-Area de control
Elaboroé Aprobd
“
Tania Berenice Villegas Rojas Elda Let}ﬂa Qércia Dominguez
Responsable de Archivo de Tramite Direccion de Informes Anuales y de Campaiia

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

Www.pan.org.mx



por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Sistema Institucional de Archivos

Coordinaciéon General de Archivos

Responsables de Archivo de Tramite

Abril 2022.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

0060

www.pan.org.mx



