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l. Presentacidn

De conformidad con lo establecido en los articulos 6° Apartado A, fraccion V, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 14 de la Ley General de
Archivosy 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
y en seguimiento a las acciones encaminadas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023, el Comité Ejecutivo Nacional (CEN), emprende acciones
encaminadas a la modernizacion en gestion documental y administracion de
archivos, a través, de la actualizacion de los Instrumentos de consulta, con la
finalidad de transparentar el ejercicio de las funciones, atribuciones y procesos
institucionales de las Secretarias, Coordinaciones, Direcciones, Jefaturas y demas
unidades administrativas productoras del CEN.

En este contexto la Guia de archivo documental, permite identificar las series
documentales producidas de cada Unidad Administrativa Productora, por medio de
su descripcién archivistica, en la que se establecen los elementos informativos,
identificando el contexto y contenido de los documentos en los Archivos de Tramite,
asi como los productores, garantizando en todo momento la seguridad e integridad
de la informacion del Patrimonio Documental del Partido.
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Il. Objetivo

- ldentificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro
general de clasificacion archivistica, asi como su esquema de organizacion
y sus datos generales para transparentar la gestion documental.

- Asegurar la creacion de descripciones consistentes y apropiadas para
facilitar la recuperacién y el intercambio de informacion.

- Asegurar la creacion de descripciones consistentes y apropiadas para
facilitar la recuperacion y el intercambio de informacion.
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. Ambito de aplicacion

El presente documento es aplicacién general para los Titulares de las Unidades
Administrativas Productoras, responsables de Archivo de Tramite y demas personal
involucrado en la administracion de archivos en el Comité Ejecutivo Nacional del

Partido Accién Nacional.
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V. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ultima Reforma publicada D.O.F 08-11-2022

Articulo 6°.
Apartado A.

l. Toda la informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser
reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en
los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho debera
prevalecer el principio de méaxima publicidad. Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales procedera la
declaracion de inexistencia de la informacion.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos
disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos
publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Ley General de Archivos
D.O.F 15-06-2018

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los
sujetos obligados deberan contar y poner a disposicion del publico la Guia de
archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que
hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades federativas.
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Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica
Ultima Reforma D.O.F 20-05-2021

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplard que
los sujetos obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en
los respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones,
funciones u objeto social, segun corresponda, la informacién, por lo menos, de los
temas, documentos y politicas que a continuacion se sefalan:

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental.

Metodologia para la elaboracién de instrumentos de control y consulta
archivisticos y Guia de Archivo Documental para partidos politicos

Primera edicion, mayo de 2021.

Archivo General de la Nacion (AGN)

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales (INAI)

Instituto Nacional Democrata para Asuntos Internacionales (NDI, por sus siglas en
inglés).

ISAD (G): Norma Internacional General de Descripcion Archivistica
Segunda Edicion

Adoptada por el Comité de Normas de descripcién

Estocolmo, Suecia, septiembre 1999.
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l. Estructura.

La Guia de archivo documental, es un instrumento de descripcion simplificado de
las series documentales, la cual describe globalmente las agrupaciones
documentales y proporciona informacion general sobre los organismos que las
produjeron y sobre las unidades de archivo que las conservan y custodian; su
estructura y propdsito son de caracter informativo, contiene y comunica informacion
general y concisa sobre:

e Las series que integran el fondo (en sus etapas de tramite y
concentracion), incluyendo la seccion (funcion) de la cual deriva, asi como
el volumen y caracteristicas fisicas de los expedientes clasificados en
dichas series;

¢ El nombre del sujeto productor (6rgano o area) de dichos expedientes, y
el de la Unidad Administrativa Productora de la que depende (segln sea
el caso); y

e EIl nombre del titular del sujeto productor (6érgano o area) y de las
personas responsables y/o que custodian los documentos que integran
las series en sus etapas de tramite y concentracién, incluyendo datos
generales de contacto como direccion, teléfono y correo electrénico.

Por sus caracteristicas y fines informativos, la GAD es una herramienta idonea para
el ejercicio social del derecho de acceso a la informacion, ya que informa de las
agrupaciones de documentos en los que se concretan las actuaciones
administrativas de los sujetos obligados y, su publicacién obligatoria, posibilita que
la ciudadania las conozcan, las ubiquen vy, si asi lo desean, puedan ejercer su
derecho de acceder a la informacién que contienen, ya sea para fines de control
sobre las actividades publicas, para acreditar la existencia de algun derecho en
general y un derecho humano en particular y/o para propdsitos de investigacion y
estudio.
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Il. Guia de Archivo Documental

A continuacion, se presenta la Guia de Archivo Documental correspondiente al
periodo 2022.
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Partido Accion Nacional
Guia de Archivo Documental 2021
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2022
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor
Partido Accion Nacional

~ Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo
Domicilio en el que se ubica el
archivo
Nombre de la persona responsable
del Archivo
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

Secretaria General

Cecilia Patrén Laviada

55 5200 4000 Ext. 3024

Archivo de Tramite

Av. Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Martha Leticia Luna Gonzélez

lluna@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacion de las series documentales

- Fondo

Partido Accion Nacional
Seccié 35 Organos de decisidn
n
S Subserie .. | Fechas == :
Codig . - Descripci6 Volumen  picacié  Transferenci
Serie extrema (expediente e :
o n 5 3 n Fisica as o bajas
Piso 3, Ala
Sesiones Celebracién Poniente,
i del de sesiones Archivo de
43,2 Consejo = del Consejo wR2-led B tramite 4
Nacional Nacional Secretaria
General
383 o ; g:'e"ra"'égs Piso 3, Ala
Sesiones S : Poniente,
de [a; Foslones Seglom_es Archivo de
3531 Al Ordinarias ordinarias de 2021-2022 17 z 0
Comisién T tramite
Permanent . Comsion Secretaria
e Nacional ' Pe:manente General
Nacional
Celebracién
38.3 38.3. 2 de las Piso 3, Ala
Sesiones sesiones Sesiones Poniente,
de la  Extraordinari  extraordinari Archivo de
8552 Comisién  as as de |la 2021 1 tramite 0
Permanent Comision Secretaria
e Nacional Permanente General
Nacional
385 i 3
e =5 DR e
38.5.1 del Comité = sesiones irariis dol 2021-2022 6 Archi d 0
Ejecutivo Ordinarias Skl funo; o8
; Comité tramite
Nacional
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Ejecutivo Secretaria
Nacional | ~ General
3S.5. 2 Celebracion Piso 3, Ala
385 ; : i
f - sesiones de Sesiones  Poniente,
Sesionas Extraordinari Extraordinari  Archivo de
38.5.1 del Comité Comité 2021-2022 10 2 0
Ejecutivo as as del_ omité | tramite ]
Nacional Ejecutivo - Secretaria
. Nacional ~ General

‘3.-Areadecontrol
Elab_o_r_é

(

\

Martha lt@:t&ia Luna Gonzalez
__Responsable del Archivo de Tramite

~ Secretaria General
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Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental 2022
~ Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2023
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
- Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
- Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
- Tipo de Archivo
- Domicilio en el que se ubica el
- archivo
" Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrdnico institucional de la
persona responsable del archivo

Partido Accion Nacional
Secretaria Nacional de Accidn Juvenil

Débora Lorena Trinidad Lépez Martinez

55 5200 4000 Ext.

Archivo de Tramite
Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Eduardo Quiroz Zacarias

pan.juvenil2015@gmail.com

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccién -
Serie Desepeion Fechas Volumen Ubicacidon Transferencias
Cédigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Sesiones del Sesiones del
Consejo Nacional  Consejo Nacional 2022 5 Piso 1 Ala Sur 0
Juvenil Juvenil :
Capacitacion  y
formacion de
jovenes panistas
Capacitacion y como '
° formacion ciudadanos, 2022 46 Piso 1 Ala Sur 0
militantes y
lideres de Accion
Nacional

3.-Area de control

"

Eddé'l@auiro ZaCarias
Responsable de Archivo de Tramite

& - . z
Débora Lorena .[ini/dad Lopez Martinez
_ Secretaria Nagional de Accién Juvenil
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Partido Accién Nacional

Guia de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2023
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accidn Nacional
Nombre del Sujeto Productor Secretaria de Promocién Politica de la Mujer
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Laura Esquivel Torres

55 5200 4000 Ext. 3259

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable Claudia Janette Villeda Garcia

del Archivo

Correo electrdnico institucional de la

. claudia.villeda@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo @ P &

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccion -
Serie L, Fechas Volumen @ Ubicacion Transferencias
. Descripcion . . . .
Cadigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Piso 1, Ala Sur,
Realizacion de @ Desarrollo de Secretaria
B eventos eventos A e Nacional de ©
PPM
Piso 1, Ala Sur,
Investigaciones Elabo_rauo_n de 2022 12 Sec_retarla 0
investigaciones Nacional  de
PPM
Atenciébn a la Piso 1, Ala Sur,
Atencién a la violencia politica Secretaria
) violencia politca | en razén de 2022 1 Nacional  de 0
género PPM
3.-Area de control
Elaboro Aprobd
Claudla\laﬁette leda Garcia Laura Estftivel Torres
Responsable de Archlvo de Tramite Secretaria de Promocidn Politica de la Mujer

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

Www.pan.org.mx



por México

¥ COORDINAGION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partldo Accmn Nacwnal

‘Guia de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2023
1.-Area de Identlflcacmn del Part:do Polltlco y del productor

'Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo
Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable

Partldo Accmn Nacmnal
Coordinacion General Jundlca

Raymundo Bolafios Azocar

55 5200 4000 Ext. 3050

Archivo de Tra mite
Av. Coyoacan 1546 Col deIVaIIe Alcandia Benito Juarez
~ C.P. 03100, Ciudad de México

Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

Alejandra Pichardo Carmona

alejandra.pichardo@cen.pan.org.mx

2. -Area de |dent|f1ca¢:|on de las serles documentales

Fondo Partldo Accién Nacional
Seccié 1C Asuntos Juridicos
Serie . . Fechas .
e Descripci Volumen ST Transferenci
Codig . extrem  (expediente Ubicacidn Fisica .
& Nombre on . ‘) as o bajas
1C.10 :’;widenc:l B it %%2212- 788 gtr:i;::sc;g'ww,pan,org.mxfeslrados:‘elecir 0
3.-Areade control -
Elaboré /

lafios’Azé6car

s undo}n/ flos/Az6c

Alejand?ﬁ’lchardo Carmona
Responsable de Archivo de Tramite
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Partido Accion Nacional

Guia de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2023
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accion Nacional
Nombre del Sujeto Productor Comision de Vigilancia
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Carlos Alfredo Olson San Vicente

555200 4000

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

del Archivo José Luis Rodriguez Alfaro

Correo electronico institucional de la

persona responsable del archivo Josel rodriguez@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccion | 3S Organos de decision
Serie .., Fechas Volumen @ Ubicacion @ Transferencias
Y Descripcion . L .
Codigo Nombre extremas = (expedientes) Fisica o bajas
Sesiones de
comisiones
(de vigilancia,
justicia,
doctrina, . Nivel 2, Ala
orden Sesiones de la Sur
3S.4 =25 Comisién  de = 2021-2022 71 L 0
afiliacion, . . Comision de
. . Vigilancia o .
anticorrupcion Vigilancia
y
Organizadora
Nacional de
Eleccién )
3.-Area de control
Elabord Aprobo
José Luis Rodriguez Alfaro Carlos Alfredo Olson San Vicente
Responsable de Archivo de Tramite Comision de Vigilancia

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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Partido Accidén Nacional

i Guia de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2023

1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

- Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electronico institucional de la
persona responsable del archivo

Partido Accion Nacional

Comision Organizadora Electoral

Geovanny Jonathan Barajas Galvan

55 5200 4000 Ext. 3462

Archivo de Tramite

Luz Manuela Vieyra Chaine

luz.vieyra@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacién de las series documentales

Fondo
Secciéon  3S Organos de decision
Serie

Cddigo Nombre
Sesiones de

Comisiones

(de Vigilancia,

Justicia, Sesiones

Doctrina, ordinarias
35.4 Orden, celebradas por

2 Afiliacion, la Comision

Anticorrupcion,  Organizadora

y Electoral

Organizadora

Nacional del

CEN)

3.-Area de control

Fechas

Descripcion
P extremas

ieyra Chaine
Tramite

Partido Accion Nacional

2022 18

Volumen
(expedientes)

Ubicacion
Fisica

Nivel 2, ala
poniente,
Comision
Organizadora
Electoral

Aprobé

Av. Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Transferencias

o bajas

1 Transferencia
primaria

\-n-._.-/ .
Geovanny Jonathan Barajas Galvan
Comisién Organizadora Electoral

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. {(01) 55 5200.400C
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Partido Accion Nacional
Guia de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2023
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

Partido Accion Nacional
Jefatura de Recursos Humanos

Sergio Alejandro Santillan Leith

55 5200 4000 Ext. 3106

Archivo de Tramite
Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Hugo Rojas Martinez

hugo.rojas@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accién Nacional
Seccion  4C Recursos Humanos
Serie TN Fechas Volumen Ubicaciéon Transferencias
_y Descripcion . N .
Codigo Nombre extremas- (expedientes) Fisica o bajas
Expediente Control y
4C.3 unico de seguimiento de  2018-2021 391 Piso2, Ala
personal los expedientes Norte,
4C.31 Eventuales de personal del 2022 88 Jefatura de 1
Comité Recursos
4C.3.2 Indeterminados  Ejecutivo 2022 14 Humanos
Nacional
3.-Area de control
Elaboré /

Hugo Ifb’]ﬁs Martinez

Santillan Leith

Responsabje de Archivo de Tramite Jefatura de®Recursos Humanos

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Ay, Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldiz Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel {01) 55 5200.400C



Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2023
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accion Nacional
Nombre del Sujeto Productor Jefatura de impuestos
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la

Graciela Delgado Ramirez

55 5200 4000 Ext. 3256

persona responsable del sujeto impuestos@cen.pan.org.mx

productor

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

del Alchive Cecilia Sharon Gonzdlez Arellano

Correo electronico institucional de la

s impuestos@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo P @ P &

2.-Area de ideptiﬁcacién de las ser_ie_s_do_c_u__t_‘_nentalt_e_s k- _
Fondo Partido Accion Nacional
Seccion  5C Recursos Financieros

Serie o Fechas Ubicaciéon  Transferencias
Descripcion Volumen

Codigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Piso 2_ala
norte
Impuestos Impuestos -
5C.29 2021-2022 25 oficina_Jefatura 0
Federales federales qa Nomircale
Impuestos
Seccion  10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Serie o Fechas Ubicacion  Transferencias
= Descripcion Volu_m £n g -
Codigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Piso 2 ala
norte
10C.3 Auditoria Auditorias 2021-2022 30 oficina_Jefatura 0
de Nominas e
Impuestos
3.-Area de control
E Aprobé
\ 150 ; e
- N\ P 2 . B
1 - Loe )
eéd.l@ har éon lez Arellano Graciela Delgado Rarirez
Responsdble de Archivo de Tramite Jefatura de Impuestos

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

0@

WWW.pan.org.mx
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por México
COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Guia de Archivo Documental 2022

Fecha de elaboracmn 01 de abnl de 2023 -

1.-Area de Identnfucacuén del Partldo Polmco y del productor .

Nombre del Part_l_dq_ _Pohtlco b Partido Accién Nacional

Nombre del Sujeto Productor : 7' Jefatura de Adquisiciones

Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
_responsable del Sujeto Productor

Teresa Olivas Santillan

55 5200 4000 Ext. 3243

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacadn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

del Archivo Sheyla Karina Martinez Pérez

Correo e[ectronlco |nst|tuaonal de Ia

sheyla.martinez@cen.pan.org.mx
_persona responsable del archivo : S

2. -Area de identificacién de las serles documentales

Fondo Partido Accmn Nacmnal
Seccion  6C Recursos Materiales y Obra Publica
it Fechas Vol Ubicacion Transferencias
- Descripcion Sl L al Archivo de
Caédigo Nombre extremas (expedientes) Fisica e
Concentracion
Nivel 2, Ala
e Adquisicion de Norte,
6C.4 Adgquisiciones sarvicios 2021-2022 435 Il
Adquisiciones 4
: Nivel 2, Ala
. Sesiones  del ’
Comité de o Norte,
6C.28 Adquisiciones ggn:;itseicionesde 2021-2022 13 Jefatura  de
" _ Adquisiciones
3.-Area de control e '
' _ Aprobd
i —
N r's ) rd C./ = . 3
Sﬁayl | Karina Martinez Pérez résa-Olivas Santillan
~ Responsable de Archivo de Tramite - atura de Adquisiciones

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

00@



por México

ON GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE £IECUTIVO NACIONAL

Partido Acclon Nacmnal '
Gma de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracmn 01 de abril de 2023
1. -Area de Identifi cacmn del Partldo Polltlco y del productor

Nombre del Partido Politico 7 N ' Partid6 Aétién Nacionél
Nombre del Sujeto Productor o Unidad de Transparenua
Nombre de la Persona Titular del Su;eto Productor :  Luis Moises Hernandez Santamaria

Teléfono Institucional de la Persona responsable del
Sujeto Productor T _
Correo electrénico institucional de la persona
responsable del sujeto productor

555200 4000 Ext. 3154

moises.hernandez@cen.pan.org.mx

Tipo de Archivoe - ' Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el archivo Av. Coyoacén 1546, Col del Valle, Alcandia Benito
S , Juérez, C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable del Archivo 7 Luis Moises Hernandez Santamaria

Correo electrénico institucional de la persona

. moises.hernandez@cen.pan.org.mx
responsable del archivo PSSR S SRR

2.-Area de identificacién de las series documentales

e P_éﬁ_icj:lpiﬂéciéﬁ‘I@lééionéi“; oo .
Seccion  12C Transparencia y Acceso a la Informacidn
Serie Descilnciiin Fechas Volumen Ubicacién Fisica Transferencias
Codigo Nombre P extremas (expedientes) o bajas
Di icio iz
ensp;2t;r:;esde Elaboracion de
scoess 5 I disposiciones en Nivel 2, Ala Norte,
12C1 ) o materia de acceso a 2016-2021 4 Jefatura de 0
informacién vy ; 2 .
datos la informacion vy Transparencia
datos personales
personales
P as
(R y Elaboracién de
proyectos  en programas v
materia de :
ac?:escl i I proyectos en Nivel 2, Ala Norte,
12C.2 ; - materia de acceso a 2021 1 Jefatura de 0
informacién vy . o .
o la informacién vy Transparencia
proteccién de -
proteccién de datos
datos
personales
personales -
Celebracién de las
sesiones ordinarias
Sesiones  del y/o extraordinarias Nivel 2, Ala Norte,
12C.5 Comité de del Comité de 2021-2022 25 Jefatura de 0
Transparencia Transparencia y Transparencia
Proteccion de Datos
Personales
Segulmlento y
Solicitudes de atencion a las Nivel 2, Ala Norte,
12C.6 acceso a la solicitudes de 2021-2022 836 Jefatura de 0
informacién acceso a la Transparencia
. informacion piblica
Atencion a
05 d ision
s | R e e, s
12€.6.1 : £p 2021-2022 36 Jefatura de 0
materia de solicitudes de .
! L. Transparencia
acceso a la informacion
_informacién

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacdn 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.400C

000




por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
informacion de las
Publicaciones ?rt;l:‘gsacalsen:;a ueii Nivel 2, Ala Norte,
12C.7 en el portal de .p que 2022 4 Jefatura de
. publica en la pagina .
transparencia 2 Transparencia
electrénica del
partido.
Verificaciones
sz limiento :3:";;;!2::5 de I:: Wivel 2,45 Nore,
1271 P L 2021-2022 6 Jefatura de
de las Obligaciones de - a—
Obligaciones de  Transparencia P
Transparencia
Atencion a las s
dorarcias. ol Atencion  a  las
suratiidenls denuncias al Nivel 2, Ala Norte,
e72 o P e cumplimiento de las 2021 1 Jefatura de
- Obligaciones de Transparencia
Obligaciones de .
. Transparencia
Transparencia -
Obligaciones  que
deben ser cargadas
Carga de por las unidades Nivel 2, Ala Norte,
12C.7.3  Obligaciones de = administrativas 2021-2022 8 Jefatura de
Transparencia durante el tercer Transparencia
trimestre del afio
s oo 112021
Solicitudes de
d i it
(E:c?::c?s Ao gff:égfntoa Iassr izl 2, Ala Narte;
12C.12 . L 2021-2022 25 Jefatura de
Ratificacidn, solicitudes de Transoarenc
Cancelacién y derechos ARCO P
Oposicion) -
Seguimiento a
recursos de revision
- S de de derechos ARCO Nivel 2, Ala Norte,
12C.12.1 : s (Acceso, 2021 1 Jefatura de
revision i ;
Ratificacién, Transparencia
Cancelacién y
~ Oposicién)
Requerimientos de
Autoridad (Instituto
Requerimientos 'II\'J:acrltcsmztlfencia e Nie!2,# Hore;
12C.13 ;: iy P ' 2021-2022 40 Jefatura de
de Autoridad Acceso a la .
L. Transparencia
Informacién %

Proteccion de Datos

_Personales)

3.-Are_a de control

Elz

Luis Moises ﬁeﬁéjlx}iez%ﬁn{amaria
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de Meéxico, Tel. (01) 55 5200.400C

000



por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accion Nacional

Guia de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2023
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accién Nacional
Nombre del Sujeto Productor Archivo de Concentracion
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del sujeto

Maria de los Angeles Vigil Castafeda
55 5200 4000 Ext. 3222

concentracion_archivo@cen.pan.org.mx

productor

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre.de la persona responsable Maria de los Angeles Vigil Castafieda

del Archivo

Correo electrénico institucional de la concentracion_archivo@cen.pan.org.mx

persona responsable del archivo

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccion | 13C Gestidon documental y administracidn de archivos
Serie Fechas Volumen Ubicacion Transferencias

Descripcion

Cddigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas

Gestion de las

Transferencia | 1ransferencias )

rimaria _al Primarias de las Sotapo 2,

13C.10 grchivo ol | UL 2021-2022 15 Archivo  de 0

concentracign | Administrativas Concentracion
al Archivo de
Concentracion

3.-Area de control
Elaboro

Maria de los Angeles Vigil Castaiieda
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

Www.pan.org.mx



por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accion Nacional
Guia de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2023
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del sujeto
productor

Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

2.-Area de identificacion

Partido Accidon Nacional

Coordinacion General de Archivos

Maria de los Angeles Vigil Castafeda

55 5200 4000 Ext. 3222

admarchivo@cen.pan.org.mx

Archivo de Tramite

Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Maria de los Angeles Vigil Castafeda

admarchivo@cen.pan.org.mx

Fond
(o]
Seccion |~ 13C Gestidn documental y administracion de archivos
Subserie Expediente
Codigo Serie Descripcion
13C.2.1 13C.2.1.1
13C.2 Programas en | Elaboracion
EIabbracién gestion del Elaboracién
de programas documental y = Programa del Programa
13C.2.1 P rg ectos administracio Anual de | Anual de
-S4 | Y o proy n de archivos Desarrollo Desarrollo

1 en gestion
documental y
administracio

Archivistico Archivistico e
e informes @ informes de

n de archivos de cumplimiento
cumplimient
o
13C.2.1 13C.2.1.2
13C.2 Prog[amas en Elaboracion Elaboracién
Elaboracion e PIEGETE 12 Programa de

de programas
13C.2.1. 'y proyectos
2 en gestion

documental y = capacitacion
administracié en materia
nde archivos de gestion

capacitacion
en materia de
gestion

documental
documental y y documental y
admlnlstr:_;lmo ol admlnlstrgmo
n de archivos P n de archivo

on de

archivos

Partido Accion Nacional

i Volumen Ubicacion  Transferenci
extrem N Fisi bai
- (expedient Isica as o bajas
es)

Piso 2, Ala

Norte,
2021- 4 Coordinaci 0
2022 6n General

de

Archivos

Piso 2, Ala

Norte,
2021- 2 Coordinaci 0
2022 6n General

de

Archivos

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

Www.pan.org.mx



13C.2.1.

13C4 .1

13C.4.2

13C.4.4

13C.5.1

13C.5.1

13C.5.3

13C.6

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

13C.2
Elaboracion
del programa
de difusion y
divulgacion
de la cultura
archivistica
en gestion
documental y
administracio
n de archivos

13C.4
Nombramient
o de los
responsables
de las éareas
que integran
el Sistema
Institucional
de Archivos

13C.4
Nombramient
o de los
responsables
de las é&reas
gque integran
el Sistema
Institucional
de Archivos

13C.4
Registro de la
informacién
del Sistema
Institucional
de archivos al
Registro
Nacional de
Archivos

13C.5
Elaboracién
ylo
actualizacion
de los
instrumentos
de control y
consulta
archivisticos

13C.5
Elaboracion
ylo
actualizacion
de los
instrumentos
de control y
consulta
archivisticos
13C.5
Elaboracién
ylo
actualizacion
de los
instrumentos
de control y
consulta
archivisticos
13C.6
Asesoria
técnica en
gestion

13C.2.1
Programas en
gestion
documental y
administracio
n de archivos

13C.4.1 Del
titular del area
coordinadora

de archivos

13C.4.2 De
los archivos
de tramite

13C.4.4 Del
archivo
histérico

13C.5.1
Cuadro
general  de
clasificacion
archivistica

13C.5.2
Catalogo de
disposicién
documental

13C.5.3 Guia
de archivo
documental

i3] 3

Elaboracién
del
programa de
difusion y
divulgacion
de la cultura
archivistica
en gestién
documental
y
administraci
on de
archivos

por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EIECUTIVO NACIONAL

Elaboracion
de infografias
con la
finalidad de
fomentar la
Cultura

archivistica
entre los
Titulares

unidades

administrativa
s
responsables
de archivo

Ratificacion
del
nombramient
o del Titular
del area
coordinadora
de archivos

Designacione
s
ratificaciones
por los
Titulares  de
las Unidades
Administrativa
s de los
responsables
de Archivo de
Tramite

Designacién
realizada al
Responsable
del Archivo de
Concentracio
n

Actualizacion
del  Cuadro
general de
clasificacion
archivistica,
vinculacion de
los procesos
institucionales
con la
estructura
archivistica
Actualizacion
del Catélogo
de disposiciéon
documental, a
través de las
Fichas
técnicas  de
valoracion
documental

Elaboracién y
actualizacion
de la de la
guia de
archivo de
tramite

Registro  de
las asesorias
brindadas a
los

2021- 5
2022
2021- 2
2022
2021- 2
2022
2021- 2
2022
2021 1
2021 1
2021- 2
2022
2021- >
2022

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Q0@

Www.pan.org.mx

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,

Coordinaci
6n General



documental y
administracio
n de archivos

13C.7
Organizacion
del archivo de
tramite

13C.7

13C.14

Registro de la
informacion

del Sistema
Institucional -
de archivos al

Registro

Nacional de

Archivos

13C.14

13C.15.1
Integracion
del GIA

13C.15
Integracion 'y
13C.15. funcionamient
1 o del Grupo
Interdisciplina
rio (Gl)

13C.15.2
Funcionamie
nto del Gl

13C.15
Integracién 'y
13C.15. funcionamient
2 o del Grupo
Interdisciplina
rio (Gl)

3.-Area de control

responsables
de archivo de
tramite y
demas
personal que
lo requiera
asesoria en
materia de
gestion
documental y
administracio
n de archivos
Elaboracién y
actualizacion
de los
inventarios de
archivo de
tramite por
serie
documental
de las éareas
productoras
Registro y
referendo de
las
Constancias
del Registro
Nacional de
Archivos de
las Unidades
que integran
el Sistema
Institucional
de Archivos
del Comité

Directivo
Nacional del
Partido
Accion
Nacional
Oficios de
designacion
de los
- integrantes
del Grupo
Interdisciplina
rio
Reglas de
operacion
para el

- funcionamient
o del Grupo
Interdisciplina
rio

Elaboro

por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EIECUTIVO NACIONAL

2019-
2022

2021-
2022

2021-
2022

2019-
2022

Maria de los Angeles Vigil Castafieda
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0@

Www.pan.org.mx

de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci
6n General
de
Archivos



por México

GENERAL DE ARCHIVOS
TOMITE BIECUTIVO NACIONAL

Partido Accion Nacional
; Guia de Archivo Documental 2022
Fecha de elaboracidn: 01 de abril de 2023
~ 1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
- Nombre de la Persona Titular del
- Sujeto Productor
~ Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
- Tipo de Archivo
- Domicilio en el que se ubica el
. archivo
- Nombre de la persona responsable
- del Archivo
Correo electrénico institucional de la
. persona responsable del archivo

Partido Accidn Nacional
Jefatura de Control Interno

Oswaldo Nahum Zepeda Fernandez

55 5200 4000 Ext. 3366

Archivo de Tramite

Av. Coyoacén 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,

C.P. 03100, Ciudad de México

Carolina Yazmin Martinez Gonzalez

carolina.martinez@cen.pan.org.mx

Fondo Partido Accion Nacional
Seccién  3C Programacién, Organizacion y Presupuesto
Serie B Fechas Volumen Ubicacion Transferencias
Codigo Nombre P extremas (expedientes) Fisica o bajas
Actualizacion ¥
i seguimiento de los
Integramon Yy Manuales de
dlctamtlan de Organizacion ¥ Sétano 1,
3C.12 m’;ﬁigjgo’:’masdg Procedimientos  de 2022 1 Jefatura de 0

procesos
procedimientos

'3.-Area de control

Elaboré :

las areas del Comité
Ejecutivo  Nacional
del Partido Accion
Nac-‘unal e i i

Carolina Ya?ﬁ‘ﬁn Martinez Gonzalez
Responsable de Archivo de Tramite

Control Interno

probo

Oswaldo Nahum Zepeda Fernandez
Jefatura de Recursos Humanos

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col, Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.400C

s



i por México
COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIOMAL

Partido Accion Nacional
Guia de Archivo Documental 2022

Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2023
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accién Nacional
Nombre del Sujeto Productor Tesoreria Nacional
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Dr. Omar Francisco Gudifio Magafia

55 5200 4000 Ext. 3234

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandfa Benito Judrez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

dolArohivoe Lic. Dulcinea Hernandez Cortez

Correo electronico institucional de la

: dulcinea.hernandez@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo @ P &

2.-Area de identificacion de las series documentales

Fondo Partido Accién Nacional
Seccion 2C Asuntos Juridicos
Serie finas Fechas Volumen @ Ubicacion Transferencias
pa-— Descripcién : B .
Codigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Registro y Control y
certificacion seguimiento de Piso 2, Ala
de firmas firmas Norte,
2 acreditadas autorizadas Sl = Tesoreria 0
ante el para la gestion Nacional
Partido de tramites
3.-Area de control
Elaboré Aprobhd

néisco Gudlno Magaiia

Lic. Dulcinea ortez
Responsabl 0 de Tramite Tesérerla Nacional

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.400C

000



por México
coomuméum DE ARCHIVOS
COMITE EIECUTIVO NACIONAL

Sistema Institucional de Archivos

Coordinaciéon General de Archivos

Titulares de las Unidades Administrativas
Productoras y
Responsables de Archivo de Tramite

Archivo de Concentracion

Abril 2022.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

000

Www.pan.org.mx
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