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l. Presentacion

De conformidad con lo establecido en los articulos 6° Apartado A, fraccion V,
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 14 de la Ley
General de Archivos 'y 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; y en seguimiento a las acciones encaminadas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, el Comité Ejecutivo
Nacional (CEN), emprende acciones encaminadas a la modernizacion en
gestion documental y administracion de archivos, a través, de la actualizacion
de los Instrumentos de consulta, con la finalidad de transparentar el ejercicio
de las funciones, atribuciones y procesos institucionales de las Secretarias,
Coordinaciones, Direcciones, Jefaturas y demas areas productoras del CEN.

En este contexto la Guia de archivo documental, permite identificar las series
documentales producidas de cada Unidad Administrativa, por medio de su
descripcion archivistica, en la que se establecen los elementos informativos,
identificando el contexto y contenido de los documentos en los Archivos de
Tramite, asi como los productores, garantizando en todo momento la
seguridad e integridad de la informacién del Patrimonio Documental del
Partido.
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. Objetivo

- lIdentificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro
general de clasificacion archivistica, asi como su esquema de organizacion
y sus datos generales para transparentar la gestion documental.

- Asegurar la creacion de descripciones consistentes y apropiadas para
facilitar la recuperacion y el intercambio de informacion.

- Asegurar la creacion de descripciones consistentes y apropiadas para
facilitar la recuperacion y el intercambio de informacion.
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M. Ambito de aplicacion

El presente documento de es aplicacion general para los Titulares de las Unidades
Administrativas, responsables de Archivo de Tramite y demas personal involucrado
en la administracion de archivos en el Comité Ejecutivo Nacional del Partido Accion

Nacional.

V. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ultima reforma publicada DOF 22-03-2024

Articulo 6°.
Apartado A.

I Toda la informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y soélo podra ser
reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en
los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho debera
prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales procedera la
declaracion de inexistencia de |la informacion.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos
disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Ley General de Archivos
Ultima reforma publicada DOF 19-01-2023

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los
sujetos obligados deberan contar y poner a disposicién del publico la Guia de
archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que
hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica
y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades federativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Ultima reforma publicada DOF 20-05-2021

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que
los sujetos obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en
los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones,
funciones u objeto social, segun corresponda, la informacidn, por lo menos, de los
temas, documentos y politicas que a continuacion se sefalan:

XLV. El catélogo de disposicion y guia de archivo documental.

Metodologia para la elaboracion de instrumentos de control y consulta
archivisticos y Guia de Archivo Documental para partidos politicos

Primera edicion, mayo de 2021.

Archivo General de la Nacién (AGN)

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales (INAI)

Instituto Nacional Democrata para Asuntos Internacionales (NDI, por sus siglas en
ingles).
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l. Estructura.

La Guia de archivo documental, es un instrumento de descripcion simplificado de
las series documentales, la cual describe globalmente las agrupaciones
documentales y proporciona informacién general sobre los organismos que las
produjeron y sobre las unidades de archivo que las conservan y custodian; su
estructura y propoésito son de caracter informativo, contiene y comunica informacion
general y concisa sobre:

e Las series que integran el fondo (en sus etapas de tramite, de
concentracion e historico), incluyendo la seccién (funcién) de la cual
deriva, asi como el volumen y caracteristicas fisicas de los expedientes
clasificados en dichas series;

e El nombre del sujeto productor (6érgano o area) de dichos expedientes, y
el de la Unidad Administrativa de la que depende (segln sea el caso); y

e El nombre del titular del sujeto productor (6rgano o area) y de las
personas responsables y/o que custodian los documentos que integran
las series en sus etapas de tramite, concentracion o histérica, incluyendo
datos generales de contacto como direccién, teléfono y correo
electronico.

Por sus caracteristicas y fines informativos, la GAD es una herramienta idénea para
el ejercicio social del derecho de acceso a la informacién, ya que informa de las
agrupaciones de documentos en los que se concretan las actuaciones
administrativas de los sujetos obligados y, su publicacién obligatoria, posibilita que
la ciudadania las conozcan, las ubiquen vy, si asi lo desean, puedan ejercer su
derecho de acceder a la informacion que contienen, ya sea para fines de control
sobre las actividades publicas, para acreditar la existencia de algtn derecho en
general y un derecho humano en particular y/o para propésitos de investigacion y
estudio.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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II. Guia de Archivo Documental

A continuacién, se presenta la Guia de Archivo Documental correspondiente al
periodo 2023.
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Partido Accion Nacional
Guia de Archivo Documental 2023
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2024
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Partido Accion Nacional
Secretaria General

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrénico institucional de Ia
persona responsable del archivo

2.-Area de identificacion de las series documentales

Noemi Berenice Luna Ayala

C.P. 03100, Ciudad de México

Martha Leticia Luna Gonzalez

Fondo Partido Accidon
Seccié  3S Organos de decisién
n
Subserie Fechas
Codi : Descripcio
& Serie P extrema
0 n
S
Sesiones Celebracidn
del de sesiones
e Consejo del Consejo 2022:2023
Nacional Nacional
Celebracion
383
= 3S8.3. 1 de las
CS’:smnes la sesiones Sesiones
38.31 Corisitn Ordinarias ordinarias de 2022-2023
la Comisién
z%;nc?gfgf Permanente
Nacional
Celebracion
3S8.3 3S.3. 2 de las
Sesiones sesiones Sesiones
de la  Extraordinari  extraordinari
8532 Comision as as de la 2023
Permanent Comision
e Nacional Permanente
Nacional
385 I
Sesiones 3551 g:leg?sci;nes
35.5.1 del Comité sesiones o 2022-2023
; : bt ordinarias del
Ejecutivo Ordinarias Comité
Nacional

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

55 5200 4000 Ext. 3024

Archivo de Tramite
Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,

lluna@cen.pan.org.mx

Nacional

Volumen
(expediente

s)

Ubicacié
n Fisica
Piso 3, Ala
Poniente,

Archivo de
tramite

. Secretaria

General

Piso 3, Ala
Poniente,
Archivo de
tramite
Secretaria
General

Piso 3, Ala
Poniente,
Archivo de
tramite
Secretaria
General

Piso 3, Ala
Poniente,
Archivo de
tramite

Transferenci
as o bajas

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000C
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Ejecutivo Secretaria
Nacional S S General

.33.5. ' 385 2 Celebracion Piso 3, Ala
Seéiones sesiones de Sesiones Poniente,
... Extraordinari  Extraordinari Archivo de
3S8.56.1 ggl Cc_Jmlte o a8 del Comits 2022-2023 9 tramite 0
jecutivo Eiecuti S tari
Nagiofial jecutivo ecretaria
T Nacional i General

3Areade control i
Elaboré

Martha Letjcig Luna Gonzélez Verodnica Mari dl{fado odriguez |
Responsable'del Acchivo de Tramite  Secretaria Técnicg de la Secretaria General

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.400C
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Partido Accién Nacional
~ Guia de Archivo Documental 2023
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2024
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accidn Nacional
Nombre del Sujeto Productor Tesoreria Nacional
Nombre de la Persona Titular del

Dr.Omar F i ifi fi
Sujeto Productor ar Francisco nglno Magania

Teléfono !nstltucm.nal de la Persona 55 5200 4000 Ext. 3243

responsable del Sujeto Productor

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juérez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

) Dulcinea Hernandez Cortez
del Archivo

Correo electrénico institucional de la

) dulcinea.hernandez@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo @cen.p 8

2.-Area de identificacién de las series documentales
Fondo Partido Accién Nacional

Seccion 2C Asuntos Juridicos

Serie . Fechas Volumen  Ubicacion Transferencias
; Descripcion

Cadigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Registro y Control y
certificacion seguimiento de Piso 2, Ala
de firmas firmas Norte,
2G4 acreditadas autorizadas 2022-2023 2 Tesoreria d
ante el para la gestién Nacional
Partido de tramites
3.-Area de control
Elaboré N Aprobé

Dulcinea ez “Dr-Omar Erangisco Gudifio Magafia
Responsatgel i ramite esgreria Nacional

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (07) 55 5200.4000
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4 Partidb':l\'c_;ién Nacio_nanlm
Guia de Archivo Documental 2023
Fecha de elaboracidn: 01 de abril de 2024
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

Partido Accién Nacional
Coordinacién General Juridica

Raymundo Bolafios Azocar

55 5200 4000 Ext. 3050

Archivo de Tramite
Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Alejandra Pichardo Carmona

alejandra.pichardo@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacién de las series dqcumentales

Fondo Partido Accién Nacional
Seccié 1C Asuntos Juridicos

n

Serie . . Fechas "

e : Descripci Volumen bR i Transferenci

Cadig = extrem (expediente Ubicacidn Fisica .
Nombre 6n " 5) as o bajas

1C.10 aF‘;‘OVIdenGI Providencias 22%%%- 464 . ggzsozg'www.pan.org.mx!estradosfeiectr 0

, Elaboré

3.-Areadecontrol

Alejandra Pichardo Carmona
Responsable de Archivo de Tramite

e
R undo Bolafios Azocar
ordinacion GeneralJuridica

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000C
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~ Partido Acci6n Nacional
7 Guia de Archivo Documental 2023
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2024
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrénico institucional de la
persona responsable del archivo

Partido Accién Nacional
Director General de Adquisiciones

Aldo Hadad Magafia Ramirez

55 5200 4000 Ext. 3402

Archivo de Tramite
Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Arisbeth Adriana Figueroa Lara

adriana.figueroa@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacién de las series documentales

Fondo

Partido Accién Nacional

Seccién  6C Recursos Materiales y Obra Publica

Serie

Cédigo Nombre

6C.4 Adquisiciones Ll
Comite de Sesiones
hG2s Adquisiciones Comits

3.-f\rea dé control

Descripcidn

Adquisicién de

Adquisiciones

T Transferencias
Fechas Volumen Ubicacion .
. . al Archivo de
extremas (expedientes) Fisica -
Concentracion
Nivel 2, Ala
Norte,
2022-2023 400 Jetstia:  de
Adgquisiciones 6
Nivel 2, Ala
2022-2023 14 Norte,

Jefatura de
Adquisiciones

Elgborg ~ Aprobs
%
Arisbeth Adriana Figueroa Lara Aldo Hédad Magafa Ramirez
Responsable de Archivo de Tramite Director General de Adquisiciones

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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Partido Accién Nacional

Guia de Archivo Documental 2023
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2024 o _
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accion Nacional
Nombre del Sujeto Productor Secretaria de Promocidn Politica de la Mujer
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Laura Esquivel Torres

55 5200 4000 Ext. 3259

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

del Archivo Paulina Ramos Ibarra

Correo electronico institucional de la

. aulina.ramos@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo P e P g

2.-Area de identificacién de las series documentales -
Fondo Partido Accién Nacional
Seccion -

Serie e Fechas ol.um n Ubicacién Transferencias
Descripcién ¥ e

Cadigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
gi‘;‘;‘gg;fjé”' , Piso 1, Ala Sur,
. desarrollc  del Desamollo de 5055 5003 40 ﬁec.'e‘a”a 0
liderazgo politico el Pgﬂonal e
de las mujeres
K‘::lfs"igac‘c’”' Piso 1, Ala Sur,
: " Elaboracién  de Secretaria
) glsatﬁg;:;ssﬂco ¥ investigaciones 2022-2023 =4 Nacional  de 0
comparados ) PEh
Atencion a la Piso 1, Ala Suir,
Atencién a la violencia politica 2022 1 Secretaria 0
violencia politca en razén de Nacional de
género PPM
3.-Area de control
Elabord
Paulina Ramos Ibarra /Laura Esquivel Torres
Responsable de Archivo de Tramite Secretaria de Promocién Politica de la Mujer

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. {01) 55 5200.400C
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Partldo Accidn Nacioh;im .
Guia de Archivo Documental 2023

Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2024 -
1.-Are_a de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Correo electronico institucional de la

persona responsable del sujeto
productor

Tipo de Archivo i :
Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electronico institucional de la

_persona responsable del archivo

Partido Accién Nacional 7
~Secretaria de Fortalecimiento Interno

Diana Gutierrez Figueroa

55 5200 4000 Ext. 3347

diana.gutierrez@cen.pan.org.mx

Archivo de Trémite

Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,

C.P. 03100, Ciudad de México

Leticia Elizabeth del Castillo Garcia

leticia.delcastillo@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacién de las series documentales

Seccién  1C Asuntos Juridicos
Serie

Codigo Nombre
Desarrollo y = Desarrollo

fortalecimiento  fortalecimiento

- de las de

estructuras del  estructuras del

Partido Partido

Partido Accién Nacional

Descripcion

Fechas Volumen @ Ubicacién Transferencias

extremas (expedientes) Fisica o bajas
Segundo
2023 80 piso, ala sur

3.':Kl;é£"de cpntrol

Elabors

Leticia Elizabeth del Castillo Garcia

Archivo de Tramite

Secretaria Técnica

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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Gma de Archwo Documental 2023 o ST e
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2024
1. —Area de Identlflcac:on del Partldo Politico y del productor 7
Nombre deI Partldo Politico Partido Accién Nacional
Nombre del Sujeto Productor i _ Comision de Doctrina
Nombre de la Persona Titular del

lo Altamirano Dimas
Sujeto Productor GenzeleAamirano Bima

Teléfono Institucional de la Persona

responsable del Sujeto Productor 54 SENLTHN B SRa0

Tipo de Archlvo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Ben:toJuarez
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

del Archivo Guadalupe Martinez Zarraga

Correo electrénico institucional de la

: mzarraga@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo g ga@ P 8

2.-Area de identific_acién de las series documentales

Fondo Partido Accion Nacional
Seccién 35 Organos de decision B ) 7
Serie e Fechas Volumen @ Ubicacién Transferencias
g Descripcion 3 s .
Codigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Sesiones de
Comisiones
(de Vigilancia,
Justicia, Sesiones
Dosta  arinaes R
354 Afiliacion, celgpradas por | ER2RlES 9 Comisién de 0
;\ntlcorrupcmn, Doctrina Doctrina
Organizadora
Nacional del
CEN) . .
3.-Areadecontrol e —————
Elabor6 Aprobb mos i
Guadalupe Martinez Zarraga Lic. Gonzalo Altamirano Dimas
ArchivodeTrémite  Comisién de Doctrina

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av., Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.400C
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Partido Accién Nacional

Guia de Archivo Documental 2023
Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2024
1.-A_rea de Identificacidn del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accion Nacional
Nombre del Sujeto Productor Comision de Orden y Disciplina Intrapartidista
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la

Vicente Carrillo Urban

55 5200 4000 Ext. 3347

persona responsable del sujeto vicente.carrillo@cen.pan.org.mx

productor

Tipo de Archivo Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
archivo _ C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

Dulce Maria Gonzélez Gonzalez

del Archivo

Correo electrénico institucional de la
; dulce.gonzalez@cen.pan.org.mx

persona responsable del archivo S

2.-Area de identificacién de las series documentales

Fondo Partido Accién Nacional
Seccién 1C Asuntos Juridicos
Serie . Fechas Ubicacién Transferencias
FR - Descripcion Volu-men e .
Cédigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Piso 1, Ala
Control y Poniente,
i seguimiento del 4 Comision de 3 Transferencias
1C.2 Resoluciones procedimiento 2021-2023 562 Orden y primarias
de sanciones Disciplina
Intrapartidista

3.-!1'\|"e'a' de cbnfro[ -

Vicent/é arri &Urban
6nide Qrden y Disciplina
7 Intrapartidista

\

Dulce Maria
Archivo ramit

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coycacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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PAN

por México
COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

o -ééftido Accidn Naé"i:b-ﬁ'al ‘

Guia de Archivo Dbcumental 2023
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2024
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

' Teléfono Institucional de la Persona

responsable del Sujeto Productor

Tipo de Archivo _
Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrénico institucional de
_la persona responsable del archivo

Partido Accién Nacional
Comision de Vigilancia

Carlos Alfredo Olson San Vicente

55 5200 4000

Archivo de Tramite

Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,

C.P. 03100, Ciudad de México

José Luis Rodriguez Alfaro

josel.rodriguez@cen.pan.org.mx

Z-f\reade ldentlflcac:on de las series documentales

_ Fondo

Seccion  3S Organos de decisién

Serie

Cdédigo Nombre
Sesiones de
comisiones
(de vigilancia,
justicia,
doctrina,
orden,
afiliacién,
anticorrupcion
Y
Organizadora
Nacional de
Eleccién )

Sesiones de
Comisién
Vigilancia

35.4

Descripcidn

la
de

Partido Accion Nacional

Fechas Volumen  Ubicacién Transferencias
extremas (expedientes) Fisica o bajas

Nivel 2, Ala

Sur, 0
Comision de

Vigilancia

2022-2023 69

3-Areadecontrol
| Elabord

Aprobs

C_..QA_WU--M {

José Luis Rodriguez Alfaro

Responsable de Archivo de Tramite

Carlos Alfredo Olson San Vicente
Comisidn de Vigilancia

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

Q0®

www.pan.org.mx



e ¢

por México

GEMERAL DEARCHIVOS
COMITE BIECUTIVO KACIONAL

‘ Partldo Accuon Nacnonal
; * Guia de Archivo Documental 2023
~ Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2024
_ 1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
g_Nomhre del Partldo Polltlco _ 7 - Partldo Acmon Nacional
 Nombre del Sujeto Productor : e Common de Afll:acmn
Nombre de la Persona Titular del f
Sujeto Productor ‘
~ Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

José Carlos Serrato Castel

55 5200 4000 Ext.

Tipo de Archivo Archlvo de Tra mlte :

- Domicilio en el que se ubica el Av Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez, :
archivo i C.P. 03100, Ciudad de México '
Nombre de la persona responsable

' Mauricio Guevara Silva
~ del Archiva

Correo electrénico institucional de la

: mauricio.silva@cen.pan.org.mx
- persona responsable del archivo @ P &

-Area de ldentlf cac:on de las series documentales

Fondo St Partldo Accnon Nacmnal e :
Seccién - o ]
; Serie Fechas Ubicacién Transferencias
e i : —  Descripcion ! Volu_men S : :
_Codigo  Nombre _extremas (expedientes)  Fisica ~ obajas

| ~ Seguimiento y : Piso 1, Ala

o atencién  a - Poniente,

; Resolumop 44 resoluciones 2023 8 Comisién 3

- Inconformidades : i

; de i de :

_Inconformidad . Aliacion

3.-Area de control

Serrato Castel ' Mauric Guevara Silva
: _Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01} 55 5200.4000

OO®
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Partldo Acuon Nacnonal

; Gu!a de Archwpgoggmeﬂql}gzg e
Fecha de elaboramon 01 de abnl de 2024
-Area de !dentlﬁcaclon del Partldo Politico y del productor -
" Nombre del Partido Politico Partido Accién Namonal
- Nombre del Sujeto Productor Comisién de J,u,st,m*a,
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
 Teléfono Institucional de la Persona

responsable del Sujeto Productor

Victor Ivan Lujano Sarabia

55 5200 4000 Ext. 3345

- Tipo de Archivo Archlvo de Tramlte B
 Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col deEVaEIe Alcandia Benito Judrez,
_ archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable
~ del Archivo

_ Correo electrénico institucional de la
_ persona responsable del archivo

Priscila Andrea Aguila Sayas

priscila.aguila@cen.pan.org.mx

 2.-Area de |dent|f1caC|on de Ias serles documentales

Fondo Partldo Accwn Nacaonal
Serie Fechas ~ Ubicacién Transferencias
e Descrspcaon ; Volumen i ! ;
- Caddigo Nombr : extremas (expedlentes} _ Fisica o hajas
e dé"'j" e |
i Juxcxo de |
- Inconformidad  Inconformidad | 2023 | 21 |
e g ey 2023 24 i |
Inconformidad = Inconformidad . Poniente, 11 transferencias
Procedimiento ~ Procedimiento ~ Comisibnde primarias i
en materia de = en materia de ; Justicia
. violencia en violencia en 2023 14
razéon de razén de | ;
__género fgenero. U & i
3.-Areadecontrol e ————————————————— ‘
Elaboré Aprobé

Priscil

E‘AT\WAguila Sayas
ponsable del Archivo de Tramite

Victor lvan Lujano Sarabia
Presidente

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000




PAN

por México
COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accion Nacmnal

Guia de Archivo Documental 2023 “
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2024
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor

Nombre de la Persona Titular del

Sujeto Productor

' Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del sujeto

_productor
Tipo de Archivo’

Partido Accién Nacional
Unidad de Transparencia

Luis Moises Hernandez Santamaria

55 5200 4000 Ext. 3154

moises.hernandez@cen.pan.org.mx

Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,

archivo

Nombre de la persona responsable
_del Archivo : _

Correo electrénico institucional de la

persona responsable del archivo

C.P. 03100, Ciudad de México

Luis Moises Hernandez Santamaria

moises.hernandez@cen.pan.org.mx

2.-Area de identificacién de las series documentales

Transparencia y
Protecciéon  de

~ Fondo Partido Accién Nacional
Seccién  12C Transparencia y Acceso a la Informacion S 7 7
Serie Bescripdon Fechas Volumen  Ubicacion Transferencias
Cédigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
TR Elaboracién de 3 ' ' '
Disposiciones 2 =
en materia de dispoglcmnes en Nivel 2, Ala
acceso a la Matera ga Norte
. 12C.1 informacién  y ;?g?;c;d éﬁ a1 20162021 4 Jefatura de | 0
datos dstos y Transparencia
persongies personales
Programas  y Elaboraciéon de
proyectos en S:gg;irtgzs ez
materia de Wataiia de Nivel 2, Ala
acceso a la Norte,
e informacién  y ﬁ}?‘gfr?'ngcibg g 2023 i Jefatura  de 0
proteccion de A dy Transparencia
datos g;(;:)iccwn e
personalgs personales
Celebracién de
las sesiones :
Sesiones del ordinarias  y/o nlc;’:‘la Sx el
12C.5 Comité de extraordinarias 2022-2023 34 Jefatu'ra o 0
Transparencia del Comité de Transparencia

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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A

e ?
por México
COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Requerimientos
de  Autoridad
(Instituto
Nacional de Nivel 2, Ala
Requerimientos  Transparencia, Norte,
de Autoridad Acceso a la «022-2023 26 Jefatura de
Informacion  y Transparencia
Proteccion  de
Datos
Personales)

12C.13

3.-Area de control

Elaborg—,
;

RN

Luis Moises Hernandez Santamaria
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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WWW.Dan.org.mx



PAN

~ Partido Accion Nacional

por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EIECUTIVO NACIONAL

| Guia de Ar'chivp Dochmen__tal 2023
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2024
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico

Nombre del Sujeto Productor

Nombre de la Persona Titular del
~ Sujeto Productor

" Teléfono Institucional de la Persona

Partido Acgiéh Nacional

Coordinacién General de Archivos

Maria de los Angeles Vigil Castafieda

responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la
responsable del

persona

~ productor
~ Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

sujeto

Nombre de la persona responsable
del Archivo
Correo electrénico institucional de la

55 5200 4000 Ext. 3222

maria.vigil@cen.pan.org.mx

Archivo de Tramite

~ C.P. 03100, Ciudad de México

Maria de los Angeles Vigil Castafieda

admarchivo@cen.pan.org.mx

Av. Coydacéh 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,

_ persona responsable del archivo

Fond
(o]
Seccidn  13C Gestion documental y administracién de archivos
: Subserie Expediente

Cédigo Serie Descripcién
13C.2 13C.2.1 13C.2.11
Elaboracion Programas Elaboracién Elaboracién
de en gestion del Programa del Programa

13C.2.1 programas y  doccumental Anual de  Anual de

1' *" proyectos en  y Desarrollo Desarrollo

gestidn administraci  Archivistico e Archivistico e
documentaly  6n de informes de informes de
administracié  archivos cumplimiento  cumplimiento
nde archivos o | ) ) ;
13C.2 13C.2.1 13C.2.1.2 s
Elaboracion Programas Elaboraciéon Elaboramclorlt
de en gestion Programa de camg'caita:iéne

136.2.1 programas y = documental capacitacion enpr:ateria de

2 " proyectos en |y en materia gestion
gestion administraci de gestion documental y
documentaly | 6n de  documental y i A
administracié = archivos administracié d hi
nde archivos | ndearchivos " e.an: e
13C.2 13C.2.1 13C.2.1.3 Elaboracién

13C.2.1.  Elaboracién Programas Elaboracién de infografias

3 del programa en gestion del programa con la

_de difusion y = documental de difusion y  finalidad de

2.7ﬁrea de identificacidn

Partido Accién Nacional

Fechas .
e Volumen
s (expediente

s)

2022- 5

2023

2022- 2

2023

2022-

2023 2

Ubicacion
Fisica

Piso 2, Ala
Norte,

Coordinaci
on General
de Archivos

Piso 2, Ala
Norte,

Coordinaci
on General
de Archivos

Piso 2, Ala
Norte,
Coordinaci

Transferenci
as o bajas

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

QO0®

WWWLpan. org.mx



por México
COORMNACION GENERAL DE ARCHIVOS
s s PEREPpp A, EEL COMITE EIECUTIVONACIONAL . T

‘; Registo vy |
i referendo de
: las
j | Constancias
13C.14 i del Registro
- Registro de Nacional de
L la | Archivos de 2
! infurrrslacién las Unidades zl;gez' Al
. del Sistema | que integran 2022- By
104 nstitucional | ; z el Sistema 2023 : coommad B
. de archivos | ~ Institucional :" Aren_er
- al  Registro | de Archivos RiArhivoe
. Nacional de del  Comité
| Archivos - Directivo
| Nacional del
| Partido
Accién
Nacional
3.-Area de control
Elaboré

Maria de los Angeles Vigil Castafieda
Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000

QO®

Www.pan.org.mx



=i

por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

: K_(I“’artldo Accmn Nacnona! R
_ Gwa de Archwo Do mental 2023
Fecha de etaborac:on 01 de abrll de 2024

1 -Area de ldentlf’cac:on del Partldo POIItICO V del productor F T

_Nombre del Partido Politico
Nombre del Su1eto Productor
Nombre de la Persona Titular del

Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrénico institucional de la
persona responsable del sujeto
_productor

Tipo de Archivo I
Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable Maria de los Angeles Vigil Castafieda

del Archivo

Correo electromco |nst|tuc10nal de la

~ persona responsable del archivo

- "2 -Area de |dent|f'caC|on de Ias serles documgnt;eles
Partido Acmon Nacnonal

Fondo

Partido Accion Nacional
Archivo de Concentracion

Maria de los Angeles Vigil Castafieda
55 5200 4000 Ext. 3222

concentracion_archivo@cen.pan.org.mx

: Archlvo de Tra mlte
Av. Coyoacan 1546 Col del Valle Alcandia BemtoJuarez
_CP.03100, Ciudad de México

concentracion_archivo@cen.pan.org.mx

Seccnon - 13C Gestron documentai y admlnlstramon de archwos

Serle

-~ Descripcidon
' VCédf!gQ 3 Nombre P

Gestion de las

! . Transferencias
T:iﬁasizrenu:l primarias de las

13C.10 gmhivc & Unidades
' concentragien = Administrativas
| al Archivo de
__Concentracion

Volumen Ubicacién Transferencias

 (expedientes) Fisica o bajas
Sétano 2,
33 Archivo de 0
Concentracién

3. -Area de‘contrnl

Maria de los Angeles Vigil Castafieda

_Responsable de Archivo de Tramite

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juérez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. {01) 55 5200.4000



» *

por Méxice

COORDINAGHON GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accién Nacional

Guia de Archivo Documental 2023
Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2024
1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accion Nacional
Nombre del Sujeto Productor Jefatura de impuestos
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Correo electrdnico institucional de la

Graciela Delgado Ramirez

555200 4000 Ext. 3256

persona responsable del sujeto impuestos@cen.pan.org.mx

productor

Tipo de Archivo 7 Archivo de Tramite

Domicilio en el que se ubica el Av.Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

) Cecilia Sharon Gonzélez Arellano
del Archivo ¢

Correo electronico institucional de la

) impuestos@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo P P &

2.-Area de identificacién de las series documentales

Fondo Partido Accién Nacional
Seccion  5C Recursos Financieros
Serie L, Fechas Volumen Ubicaciéon  Transferencias
s Descripcion . . . .
Cédigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas
Piso 2 ala
norte
Impuestos Impuestos ;
5C.29 2022-2023 26 oficina_Jefatura 0
Federales federales de Nominas e
Impuestos
Seccion  10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Serie _ Fechas Volumen Ubicacién  Transferencias
pe Descripcién . .. y
Codigo Nombre ; extremas (expedientes) Fisica o bajas
Piso 2 _ala
norte
10C.3 Auditoria Auditorias 2022-2023 26 oficina_Jefatura 0
de Nominas e
Impuestos
3.-Area de control
= Aprobd
R
’ il a, ’
Cecilia Sharon Gonzélez Arellano Graciela Delgado imirez
Responsable de Archivo de Tramite Jefatura de Impuestos

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (01) 55 5200.4000
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e *

por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental 2023

Fecha de elaboracién: 01 de abril de 2024 -
1.-Area de Identificacion del Partido Politico y del productor
Nombre del Partido Politico Partido Accion Nacional
Nombre del Sujeto Productor Jefatura de Recursos Humanos
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor
Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor

Sergio Alejandro Santillan Leith

55 5200 4000 Ext. 3106

Tipo de Archivo Archivo de Tramite _ _
Domicilio en el que se ubica el Av. Coyoacdn 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Juarez,
archivo C.P. 03100, Ciudad de México

Nombre de la persona responsable

del Archivo Hugo Rojas Martinez

Correo electrénico institucional de la

. hugo.rojas@cen.pan.org.mx
persona responsable del archivo ERIGjas@cen;p €

2.-Area de identificacién de las series documentales

Fondo Partido Accién Nacional
Seccion  4C Recursos Humanos _

Serie . Fechas | Ubicacién Transferencias
yoaas Descripcion Vo u.men 5 o )
Cddigo Nombre extremas (expedientes) Fisica o bajas

Expediente Control y
4C.3 unico de seguimiento de  2018-2021 391 Piso2, Ala
personal los expedientes Norte,
4C.3.1 Eventuales de personal del  2022-2023 306 Jefatura de 1
Comité Recursos
4C.3.2 Indeterminados = Ejecutivo 2022-2023 20 Humanos
Nacional

3.-Area de control
Elaboré ~ Aprobé

™

Sergio Alejghdro Santillan Leith
Jefatura d¢ Recursos Humanos

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel, (01) 55 5200.4000




-2
por México
. DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Partido Accién Nacional
Guia de Archivo Documental 2023

Fecha de elaboracion: 01 de abril de 2024

1.-Area de Identificacién del Partido Politico y del productor

Nombre del Partido Politico
Nombre del Sujeto Productor
Nombre de la Persona Titular del
Sujeto Productor

Teléfono Institucional de la Persona
responsable del Sujeto Productor
Tipo de Archivo

Domicilio en el que se ubica el
archivo

Nombre de la persona responsable
del Archivo

Correo electrdnico institucional de la

persona responsable del archivo

2.-Area de identificacion de las series documentales -
Partido Accién Nacional

Fondo
Seccion  4C Recursos Humanos
gee Descripcion
v e 1
Cédigo Nombre
Integracion 'y Actualizacion ¥
dictamen de  seguimiento de los
3c.12 manuales, normas ¥~ Manuales de
. lineamientos, de  Organizacion y

procesos
procedimientos

3.-Area de contr

Procedimientos  de

Tesoreria Nacional

Elabordl

L

Partido Accidn Nacional
Jefatura de Control Interno

Oswaldo Nahum Zepeda Fernandez

55 5200 4000 Ext. 3366

Archivo de Tramite

Av. Coyoacan 1546, Col del Valle, Alcandia Benito Judrez,
C.P. 03100, Ciudad de México

Oswaldo Nahum Zepeda Fernandez

oswaldo.zepeda@cen.pan.org.mx

Volumen  Ubicacién Transferencias
(expedientes) Fisica o bajas

Piso 2 Ala Norte,
2 Jefatura de 0
Control Interno

Aprobs

Oswaldo ﬁahﬁm Zepeda Fernandez
lefatura de Control Interno

Dr. Omét Francisco Gudifio Magafia
/... Aesorero Nacional ==~~~

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacan 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel. (07) 55 5200.4000




por México

GENERAL DE ARCHIVOS
COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Sistema Institucional de Archivos

Coordinacion General de Archivos

Responsables de Archivo de Tramite

Abril 2024.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacdn 1546, Col. Del Valle Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México, Tel, (01) 55 5200.4000
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