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l. Presentacién

De conformidad con lo establecido en los articulos 6° Apartado A, fraccion V,
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 14 de la Ley
General de Archivos y 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; y en seguimiento a las acciones encaminadas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el Comité Ejecutivo
Nacional (CEN), emprende acciones encaminadas a la modernizacion en
gestién documental y administracion de archivos, a través, de la actualizacion
de los Instrumentos de consulta, con la finalidad de transparentar el ejercicio
de las funciones, atribuciones y procesos institucionales de las Secretarias,

Coordinaciones, Direcciones, Jefaturas y demas areas productoras del CEN.

Derivado de lo anterior el inventario documental es un instrumento de
consulta, el cual describe las series documentales, mismas que permiten su

localizacion en las Unidades Administrativas.
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Marco Juridico

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ultima Reforma publicada D.O.F 28-05-2021

Articulo 6°.

Apartado A, Fracciones:

Toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad,
organo y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
organos autbnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito
federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada
temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional,
en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho
debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos
obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones, la ley determinara los
supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracion de
inexistencia de la informacion.

Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios
electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre
el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan
rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados
obtenidos.
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Ley General de Archivos
D.O.F 15-06-2018

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de
control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con los
siguientes:

VI. Inventarios documentales.

Articulo 30. Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo
de tramite que tendrd las siguientes funciones:

Asegurar la localizaciéon y consulta de los expedientes mediante la
elaboracioén de los inventarios documentales.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos

Ultima Reforma DOF 16-02-2018
ARTICULO 36.- Por determinacion de esta Ley son monumentos historicos:

Il.- Los documentos y expedientes que pertenezcan o hayan pertenecido a
las oficinas y archivos de la Federacion, de las entidades federativas o de los
Municipios y de las casas curiales.

Cdédigo Penal Federal
Ultima reforma publicada DOF 12-11-2021

Articulo 214.- Comete el delito de ejercicio ilicito de servicio publico, el
servidor publico que:

IV.- Por si o por interpdsita persona, sustraiga, destruya, oculte, utilice, o
inutilice ilicitamente informaciéon o documentacion que se encuentre bajo su
custodia o a la cual tenga acceso, o de la que tenga conocimiento en virtud
de su empleo, cargo o comision.
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Inventario general

Cédigo y nombre de la serie

Seccion: 1C Asuntos Juridicos

por México

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Total de expedientes

Ubicacién Fisica

ps://www.pan.org.mx/estrados/

1 1C.10 Providencias ‘ - ‘ - ’ 2020-2021 660
electronicos
Seccion: 2C Asuntos Juridicos
2 ‘ZCA Registro y certificacion de firmas ‘ - ‘ - ‘ 2019-2021 2 Nivel 2, Ala Norte, Tesoreria
Nacional
Seccion: 4C Recursos Humanos
3 ‘40,3 Expediente tnico de personal ‘ - ‘ E ‘ 20182021 301 ‘ vel 2, Ala Norte, Jefatura de
Recursos Humanos
Seccion: 5C Recursos Financieros
Piso 2_ala norte
4 5C.29 Impuestos Federales - 2020-2021 24 oficina_Jefatura de Nominas e
Seccién: 6C Recursos Materiales y Obra Publica
5 6C.4 Adquisiciones E - 2020-2021 571 Nivel 2, Ala Norte, Jefatura de
Adquisiciones
6C.17 Control de bienes muebles Nivel 2, Ala Norte, Direccion
6 " - - 2021 3 .
(Inventario fisico) General de Administracion
7 6C.23 Comité de Adquisiciones - - 2020-2021 16 Nivel 2, Ala Norte, Jefatura de
Adquisiciones
Seccion: 7C Servicios Generales
8 7C.2 Programas y proyectos en materia de ; . 2019-2020 2 Nivel 2, Ala Norte, Dlr?ccwén
servicios generales General de Administracion
9 7C.3 Senvicios basicos . - 2021 12 Noel 2, Ala Nore, Direccibn
General de Administracién
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, Nivel 2, Ala Norte, Direccion
10 - I, - - 2021 5 - i
higiene y fumigacion General de Administracion
. Nivel 2, Ala Norte, Direccién
11 7C.13 Control de parque vehicular - - 2021 6 General de Administracion
PR Nivel 2, Ala Norte, Direccién
12 7C.16 Proteccién Civil - - 2021 1 General de Administracion
Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacién Sotano 2, Jefatura  de|
13 - - 2021 3 5
de datos y voz Sistemas
14 8C.10 Seguridad informética - - 2019-2021 4 Sttano 2, Jefawra - de
Sistemas
15 8C.14 DISpDS,ICIDneS en materia de servicios R . 2020-2021 5 Sgtano 2, Jefatura de|
de Sistemas
16 Servidores y bases de datos R . 2019-2020 13 Sétano 2, Jefatura de|
Sistemas
Seccién: 10C Control y Auditoria de actividades ptblicas
Piso 2_ala norte
17 10C.3 Auditoria - - 2020-2021 30 oficina_Jefatura de Nominas e
Impuestos
Secci6n: 12C T Acceso a la ion y de datos
18 120..1 D|spo§|c|ones en materia de acceso| : ~ 20162021 4 Nivel 2, Ala None, Jefatura de|
ala y datos T
12C.2 Programas y proyectos en materia .
. . A Nivel 2, Ala Norte, Jef:
19 de acceso a la informacion y proteccion de - - 2020-2021 6 ot 2 orte, Jefatura de
Transparencia
datos personales
2 12C.5 Sgslunes del  Comité  de R . 2020-2021 15 Nivel 2, Ala Norte, Jefatura de|
Transparencia Transparencia
21 12C.6 §o\|0|tudes de acceso a la R . 2020-2021 653 Nivel 2, Ala Norte, Jefatura de|
informacion Transparencia
12C.6.1 Atencién a recursos de revision en Nivel 2, Ala Norte, Jefatura de|
22 - N . y - 2020-2021 30 5
materia de acceso a la informacién Transparencia
2 12c.7 Pupllcaclones en el portal de| R 2021 4
transparencia
2 ~ 12C'7'1, V?rIfICaCIOHES al cumpl}mlenlo de . 2020-2021 4 Nivel 2, Ala None. Jefatura de
las Obligaciones de Transparencia Transparencia
12C.7.2 Atenciéon a las denuncias al "
2 ~ de las O de . 20202021 7 Nivel 2, Ala Norte, Jefatura de|
T Transparencia
2% ~ 12C.7.3 Carga de Obligaciones de . 2020-2021 8 Nivel 2, Ala None, Jefatura de
Transparencia Transparencia
27 12C.12 Sol!qludés de dere(‘:[\os ARCO R . 2020-2021 23 Nivel 2, Ala Norte, Jefatura de
(Acceso, Ratificacion, Cancelacion y Transparencia
28 - 12C.12.1 Recurso de revision - 20202021 2 Nivel 2, Ala Norte, Jefatura de
Transparencia
29 12C.13 Requerimientos de Autoridad - - 2020-2021 43 Nivel 2, Ala Norte, Jefatura de,

Transparencia
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Seccion: 13C Gestion Documental y Administracion de Archivos

13C2  Elaboracion de  programas Y| a0, g Programas en gestién documental

13C.2.1.1 Elaboracién del Programa Anual

Nivel 2, Ala  Norte,

29 proyectos en gestion documental | S " de Desarrollo Archivistico e informes de 2020-2021 2 Coordinacion ~ General ~ de
o y . y administracion de archivos o .
de archivos Archivos
13C.2.1.2 Elaboracion ~ Programa de Nivel 2, Aa Norte,
30 - - capacitacion en materia de gestion 2020-2021 2 Coordinacion ~ General ~ de
documental y administracion de archivos Archivos
usen . diastn 6o . o] Nl 2 Aa Mot
31 - - P y o . 2020-2021 2 Coordinacion ~ General  de|
archivistica en gestion documental | .
P . Archivos
administracion de archivos
13C.4 Nombramiento de los responsables " . " Nivel 2, Aa  Norte,
13C.4.1 Del titul: | -, .
32 de las éareas que integran el Sistemal a?cchivus el ttular del &rea coordinadora de - 2021 1 Coordinacion ~ General  de|
Institucional de Archivos Archivos
Nivel 2, Ala  Norte,
33 - 13C.4.2 De los archivos de trémite - 2021 1 Coordinacién ~ General ~ de
Archivos
Nivel 2, Aa  Norte,
34 - 13C.4.4 Del archivo histdrico - 2021 1 Coordinacién ~ General ~ de
Archivos
13C.5 Elaboracion y/o actualizacion de los Nivel 2, Ala  Norte,
35 i de control 'y consulta - Coordinacién ~ General ~ de
Archivos
. Nivel 2, Ala  Norte,
3 - 13651 Cuadro general de dlasiicacion - 2020-2021 1 Coordinacion  General  de
archivistica .
Archivos
Nivel 2, Ala Norte,
37 - 13C.5.3 Guia de archivo documental - 2020-2021 1 Coordinacion ~ General  de|
Archivos
Nivel 2, Ala  Norte,
38 13C.6 Asesoria técnica en gestion - - 2020-2021 2 Coordinacion ~ General ~ de
Archivos
Nivel 2, Aa  Norte,
39 13C.7 Organizacion del archivo de tramite - - 2019-2021 28 Coordinacién ~ General ~ de
Archivos
20 13C.10 Traps!erenc\a primaria al archivo de R R 20202021 6
13C.14 Registro de la informacion del Nivel 2, Aa  Norte,
4 Sistema  Institucional de archivos al - - 2020-2021 2 Coordinacién ~ General ~ de
Registro Nacional de Archivos Archivos
. . Nivel 2, Ala  Norte,
2 13C15 Integracion y funcionamiento. del|, 30 1c 1 yeoracion del GIA - 2020-2021 1 Coordinacién  General  de
Grupo Interdisciplinario (Gl) :
Archivos
Nivel 2, Aa  Norte,
43 = 13C.15.2 Funcionamiento del GI N 2020-2021 1 Coordinacién ~ General ~ de
Archivos
33 Organos de decision
44 35.2 Sesiones del Consejo Nacional - - 2020-2021 6 Piso ,3' _Ala Pomer!te, Archivo
de tramite Secretaria General
% 35.3 Sesiones de la Comision Permanente 35.3.1 sesiones Ordinarias R 2020-2021 18 Piso 3.VAIa Pomer!te. Archivo
Nacional de tramite Secretaria General
% E 35.3.2 sesiones Extraordinarias - 20202021 2 Piso 3, Ala Poniente, Achivo
de tramite Secretaria General
354 Sesiones de Comisiones (de
o \ng|‘|an_vf|a‘ Jqs(|0|a, ”docmna. _Orden, . Comisién de Doctrina 20202021 10 Ala poniente, Comisién  de|
Afiliacién, Anticorrupcion y Organizadora| Doctrina
Nacional de Eleccién de CEN)
48 - - Comisién de Vigilancia 2021 36 A2 Ponlen(e. Comisién de
Doctrina
% 3S.5 Sesiones del Comité Ejecutivo 35.5.1 sesiones Ordinarias R 20202021 5 Piso '3,.Ala Pcmer!te, Archivo|
Nacional de tramite Secretaria General
50 = 3S.5. 2 sesiones Extraordinarias - 2021 4 Piso '3,>Ala Pomer}te, Archivo
de tramite Secretaria General
7S Fi ante la autoridad administrativa electoral
SIF. Sistema Integral de|
51 7S.3 Informes anuales y trimestrales - - 2016-2021 2 Fiscalizacion  INE.  Instituto;

Nacional Electoral
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Sistema Institucional de Archivos

Responsables de Archivo de Tramite

Coordinaciéon General de Archivos

Abril 2022.
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